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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi caz, a reviziei in cadrul

editiei procedurii documentate:

Elemente privind
Nr. responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semniitura
ert. operatiunea
1 2 3 4 A
Besa Mihaela Director L &
Chiper Andreea-Ramona Profesor
1.1. Elaborat Chirila Alexandra Profesor 01.10.2024 I
Ichim Nadia Profesor J / .
Gruscd Camelia Profesor -
/
1.2 Verificat Sfichi Florentina Elena Coordonator CEAC 810054 %“(J /
. L 01.10.2024 | © _
1.3. Avizat Panaite Liliana Responsabil SCIM =
] 04.10.2024 w
1.4. Aprobat Besa Mihaela director
2. Situafia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:
Nr. Editia sau, dupi caz, revizia Componenti Modalitatea reviziei Data la care se aplica
Crt. in cadrul editiei revizuiti prevederile editiei sau
reviziei
1 2 3 4
2.1 Editia I, Revizia 0 - - 04.10.2024
2.2 Revizia 1
2.3. Revizia 2
3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi edifia sau, dupi caz, revizia din cadrul editiei procedurii
Nr. Scopul Exemplar Nume si Data Semnitura
crt. Difuzarii nr. Compartiment Functia prenume primirii
R 2 3 4 5 6 7
3.1. _ Aplicare 1 Toate Personal 04.10.2024
compartimentele didactic -
conform organigramei Personal
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3.2 Informare 1 Conducere Director Besa Mihaela 04.10.2024 7

Director Panaite Liliana

adjunct 0
3.3. Evidentd 1 Secretariat Secretar sef | Cramariuc Carmen | 04.10.2024 vt
3.4. Arhivare 1 CEAC Membru 04.10.2024

CEAC Reindl Alexandra

1. Scopul procedurii

Prezenta procedurd operationald descrie proiectarea, planificarea, desfisurarea activititilor din cadrul
Programului "Sdptaméana verde", precum si monitorizarea si valorificarea rezultatelor obtinute in urma organizarii
programului in cadrul colegiului. Da asiguriri cu privire la existenta documentatiei adecvate derularii activitatii.

Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului.

2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplici si se adreseaza:
2.1, Precizarea (definirea) activitatii la care se referd procedura operationala.
Aceastd procedurd se aplica tuturor beneficiarilor serviciilor educationale oferite de unitatea de invdtimant, dar si
personalului acesteia.
22 Delimitarea explicitd a activitdtii procedurale in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de entitatea
publica;
Activitatea este relevanti ca importanta, fiind procedura distincta in cadrul unitatii.

2.3. Listarea principalelor activitati de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurala;
Aceasti activitate depinde de activitatea compartimentelor, personalului didactic din unitatea de invatamant, conducere,
périnti, alte persoane dupi caz.
2.4. Listarea compartimentelor furnizoare de date §i/sau beneficiare de rezultate ale activititii procedurale, listarea
compartimentelor implicate in procesul activitatii.

Aceastd activitate depinde de furnizarea datelor de la urmatoarele compartimente: personal didactic, périnti,
reprezentan{i comunitate locala, diriginti, pedagog scolar.

Aplicabilitatea ei demareazi din momentul aprobarii ei de cétre directorul unitatii de invatamant si inregistrarea in
registrul de intréri-iesiri.

3. Documente de referinta
3.1. Legislafie nationald primara (legi, ordonante de urgend)
- Legeanr. 1/2011 Legea educatiei nationale, cu modificarile gi completarile ulterioare;

- Legea invataméntului preuniversitar 198/2023, incluzdnd Statutului Personalului Didactic cu modificarile si
completirile ulterioare.
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- Legea nr. 87 din 10 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea
calitatii educatiei, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Ordinul nr. 4448 din 16 mai 2024 privind aprobarea Metodologiei de organizare a Programului "Saptimana verde", cu
modificdrile ulterioare;

- Hotérérii Guvernului nr. 314/2024 pentru aprobarea finantdrii din Fondul pentru mediu a Programului "Sdptamana
verde"

- Hotarérea Guvernului nr. 59/2023 pentru aprobarea Strategiei nationale privind educatia pentru mediu §i schimbri
climatice 2023-2030;

- Ordonanta de urgentd nr. 75 din 7 septembrie 2011 pentru modificarea §i completarea Ordonantei de urgentd a
Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei;

3.2. Legislatie nationald secundard (hotdrdri de guvern, ordine, etc.)
Regulament-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invatdmant preuniversitar (ROFUIP), aprobat prin

ordinul de ministru nr.4183 / 4 iulie 2022, ROFUIP-2024-12-08-MO-P1-OME-5726 modificd §i compileaza
Regulamentului-cadru de organizare §i functionare a unitatilor de invatdmaént preuniversitar.

ROF si ROI al Colegiului Economic "Dimitrie Cantemir ” Suceava

Delimitarea explicitd a activitatii procedurale in cadrul portofoliului de activitati desfasurate de entitatea public;

Listarea principalelor activititi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurald;
Aceasti activitate depinde de activitatea compartimentelor, personalului didactic din unitatea de invafamant, conducere,
parinti, alte persoane dupa caz.

Listarea compartimentelor furnizoare de date si/sau beneficiare de rezultate ale activitdtii procedurale, listarea
compartimentelor implicate in procesul activitatii.- Conform organigramei unitatii de invatdmant.

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
4.1. Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. Procedura formalizati Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor i sarcinilor, avind in vedere
asumarea responsabilititilor;
2 PO (Procedura operationald) Procedurd care descrie o activitate sau un proces care se desfasoard la nivelul unuia
sau mai multor compartimente dintr-o entitate publica.
2. Sistem de control managerial Ansamblu de structuri organizatorice, responsabilitéti, proceduri, procese §i resurse
ce are ca scop implementarea controlului managerial.
3. Comisie Comisia de monitorizare, coordonare §i indrumare metodologicd a dezvoltirii sistemului
de control managerial.
Programul Program national, in acord cu prevederile raportului ,,Educatia privind schimbérile

4, ,.Sdptiméana verde” climatice si mediul in scoli sustenabile”.

Asigurarea calitatii educatiei Ansamblu de actiuni de dezvoltare a capacititii institutionale de elaborare, planificare si
5 implementare de programe de studiu, prin care se formeazi increderea beneficiarilor ca

organizatia furnizoare de educatie indeplineste standardele de calitate;
6. Controlul calitétii educatiei in Activititi si tehnici cu caracter operational, aplicate sistematic de o autoritate de inspectie
unititile de invatimant desemnata pentru a verifica respectarea standardelor prestabilite;
preuniversitar

6. Editie Forma initiald sau actualizata a unei proceduri operationale
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7. Revizie Actiune de modificare a uneia sau mai multor componente ale PO
4.2 Abrevieri:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.
1. PO Procedura operationald
2. PS Procedura de sistem
3. E. Elaborare
4. V. Verificare
5 A. Aprobare
6. Ap. Aplicare
7 Ah. Arhivare
8. CP Consiliu profesoral
9. CA Consiliu de administratie

5. Descrierea procedurii

5.1. Generalititi:

"Saptimina verde" este un program care se desfisoard la nivel national, in acord cu prevederile raportului
"Educatia privind schimbdrile climatice si mediul in scoli sustenabile”, elaborat de cétre grupul de lucru de la nivelul
Administratiei Prezidentiale, ale Strategiei nationale privind educatia pentru mediu si schimbari climatice 2023 - 2030,
aprobatd prin Hotdrarea Guvernului nr. 59/2023, si ale Strategiei nationale pentru dezvoltarea durabild a Romaniei 2030,
aprobati prin Hotédrarea Guvernului nr. 877/2018, cu modificérile i completirile ulterioare.

Unitdtile si institutiile de invdtimant beneficiazd de sprijinul Ministerului Mediului, Apelor si Padurilor in
colaborare cu Ministerul Educatiei, prin punerea la dispozitie a instrumentelor educationale utile in organizarea si
implementarea programului "Siptiméana verde".

Programul ,,Saptaména verde™ are o duratd de 5 zile consecutive lucratoare in timpul anului scolar si se desfasoara
in baza unei planificdri , la decizia unitatii de invatimént, conform prevederilor legale in vigoare privind structura anului
scolar. Acesta nu se deruleazd simultan cu programul ,,Scoala altfel”.

in perioada alocata programului ,,Saptiména verde™ nu se organizeaza cursuri conform orarului obisnuit al unitatii
de invatdmant. Programul se desfdsoari in conformitate cu un orar special, in fiecare dintre cele 5 zile.

Participarea la programul ,,Saptimana verde” este obligatorie atit pentru anteprescolari /prescolari/elevi, cat si
pentru toate cadrele didactice din unitatea de invatamant.

In cadrul programului "Saptimana verde" se realizeaza activita{i educationale care contribuie la prevenirea
schimbdrilor climatice §i la protejarea mediului. Programul contribuie la dezvoltarea competentelor
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor de investigare inter- si transdisciplinara a realita{ii inconjuritoare si formarea unor
comportamente responsabile fata de mediul inconjuritor.

In perioada alocatd programului "Sdptiména verde" se pot desfasura activititi educationale, precum: lectii in
naturd, dezbateri, jocuri de rol, fotografie vorbita, exercitii de constructie participativa a unor scenarii de viitor, vizioniri
de documentare, experimente, biblioteci vii, teatru forum, teatru legislativ, proiecte de servicii in folosul comunititii,
ateliere, voluntariat, expeditii si excursii in parcuri naturale si arii protejate, fird a se limita la acestea.

Prin exceptie de la prevederile alin. (1), la clasele din invaimantul liceal - filiera tehnologica si din invatimantul
profesional, in perioada dedicatd programului "Saptimana verde" se pot organiza activiti{i previzute in curriculumul de
specialitate, la stagiile de pregatire practica, urmarind §i scopul programului "Saptaména verde"

Activitdtile din cadrul programului ,,Saptiména verde” se pot realiza in unitatea de invatamant sau in afara acesteia,

respectindu-se prevederile legale cu privire la siguranta anteprescolarilor /prescolarilor/elevilor pe durata activitatii
respective
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Indiferent de tipurile de activitdti organizate, cadrele didactice iau toate masurile pentru asigurarea supravegherii
anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor si a securitatii acestora pe parcursul desfasurarii activitatilor.

5.2. Modul de lucru

1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii:
Constituirea echipei coordonatoare si stabilirea calendarului

in vederea planificarii activitagilor din cadrul programului ,,Saptiména verde”, Colegiul Economic " Dimitrie
Cantemir " Suceava stabileste urmatoarele:
Echipa de coordonare a programului ,,Saptdména verde”, alcétuitd din:
e director/director adjunct;
4-5 membri ai consiliului profesoral;
1 membru avénd calitatea de responsabil de mediu;
cel putin | membru din comisia pentru intocmirea orarului; 1-2 reprezentanti ai consiliului elevilor;
1-2 reprezentanti ai comitetului de parinti;
consilierul educativ si/sau coordonatorul de proiecte; consilierul scolar/mediatorul scolar, dupa caz.
Componenta echipei de coordonare este propusd §i analizatd in cadrul consiliului profesoral si aprobatd de
consiliul de administratie al unititii de invafimant. La sedinta consiliului profesoral vor fi invitati reprezentanti ai
consiliului elevilor si reprezentanti ai comitetului de parinti.
Modelul deciziei si al hotararii CA privind constituirea echipei coordonatoare este anexat prezentei proceduri.
Calendarul de derulare a programului ,,Sdptdmana verde” care cuprinde:
perioada de identificare a intereselor/preocupirilor anteprescolarilor/prescolarilor/elevilor;
perioada de alcétuire a ofertei de activititi pentru ,,S3ptdmana verde”;
perioada de desfisurare a programului si perioada de reflectie/analizi a rezultatelor.

Calendarul programului este propus si analizat in cadrul consiliului profesoral si aprobat de consiliul de administratie al
unitatii de invatamant.

2.Derularea operatiunilor si actiunilor activitatii:

Identificarea intereselor/preocupirilor elevilor stabilirea formei de prezentare a propunerilor de activititi pentru
oferta din cadrul programului ,Sdptimina verde”, identificarea si alegerea partenerilor in organizarea
activititilor

Identificarea intereselor/preocupdrilor elevilor, stabilirea formei de prezentare a propunerilor de activititi,
identificarea si alegerea partenerilor in organizarea activitatilor prin urmatoarele actiuni:
Echipa de coordonare a programului, in colaborare cu dirigintii, identificd, colecteaza si centralizeazi
interesele/preocupdrile elevilor sau ale parintilor/reprezentantilor legali ai acestora, dupa caz, cadrelor didactice
precum si potentialilor parteneri pe plan local cum ar fi: institutii publice si/sau private, ONG-uri sau parteneri ofertanti
din platforma dedicata;
Identificarea intereselor/preocupdrilor elevilor se face pe nivel de invatamant, tinind cont de specificul zonei si prin
metode potrivite varstei cum ar fi: discutii libere, interviuri, focus grupuri, chestionare, fird a se limita la acestea;
echipa de coordonare a programului elaboreazi un format de prezentare a propunerilor de activititi;
Cadrele didactice, elevii, parintii/reprezentantii legali si partenerii unitd{ii de invifamant sunt informati cu privire la
interesele/preocupdrile elevilor si forma de prezentare a propunerilor de activititi pentru oferta programului
»Sdptdmana verde” cu cel putin o sdptdmana inainte de termenul-limita pentru alcatuirea ofertei, prin afisarea la avizier,
site, posta electronic, discutii.
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Alciituirea ofertei Programului ,,Siptimana verde”
Alcéatuirea ofertei cuprinde o gama cit mai variatd de activitafi educationale din care elevii pot si aleagd. Aceasta se
realizeazi astfel:

e activitdfile propuse pentru ,Sdptiména verde” sunt proiectate in functie de interesele/
preocupdrile elevilor identificate in etapa anterioard, valorificind ceea ce este disponibil la nivel local si
materialele/activititile din platforma dedicata;

e activitifile propuse pentru ,Saptimana verde” sunt proiectate de cadrele didactice in colaborare cu elevi,
parinti/reprezentanti legali, reprezentanti ai institutiilor, autoritdfilor, companiilor sau organizatiilor
nonguvernamentale locale/regionale/nationale. Se va avea in vedere contactarea autoritdfilor administrative
publice locale si, in mod special, a institutiilor/organizatiilor ~care activeazd in domeniul
mediului/protectiei mediului cum sunt: muzee de stiinfe naturale, parcuri nafionale i naturale, muzee, pentru
organizarea activitatilor din cadrul programului ,,Saptamana verde”;

e propunerile de activitafi pot fi inaintate i de catre elevi, parinti/reprezentanti legali sau parteneri ai unitatii de
invafdmant, respectind calendarul i forma de prezentare agreate la nivelul unitdtii de invafimant. Activitatile se
desfasoara in prezenta si sub supravegherea cel putin a unui cadru didactic;

e activititile propuse pentru ,,Siptaimana verde” trebuie sa se poatd desfisura fard contributii financiare din partea
elevilor, a parintilor/reprezentantilor legali, a cadrelor didactice si a unitatilor de invatamant preuniversitar;

e echipa de coordonare centralizeazi activititile educative propuse de cadrele didactice, elevii,
parintii/reprezentantii legali sau partenerii unitatilor de invdtiméint si elaboreaza oferta de activitifi a
programului ,,Saptimana verde”.

in procesul de planificare a activitatilor specifice Programului ,,Saptimana verde” se pot accesa reperele referitoare la:
Domeniile, competentele si descriptorii disponibile/disponibili la adresa
GreenComp:https:/publications.jrc.ec.europa.euw/repository/handle/JRC128040;

Descriptorii privind cunoCtinte, abilititi Ci comportamente care contribuie la realizarea unor obiective de dezvoltare
durabilda (pg. 38-44) disponibili la adresa https://www.presidency.ro/ro/presa/clima-si-sustenabilitate/raportul-
educatia-privindschimbarile-climatice-si-mediul-in-scoli-sustenabile.

inscrierea elevilor la activititile Programului ,,Siptimina verde”
inscrierea elevilor la activitatile programului ,,Saptiména verde™se realizeaza astfel:

e dirigintele prezintd elevilor i parintilor/reprezentatilor legali ai acestora oferta de activitaji a programului
»Saptdmana verde” elaborata la nivelul unitatii de invtimant si centralizeaza inscrierile individuale ale elevilor
sau, dupa caz, ale parintilor/reprezentantilor legali ai acestora, privind activitatile la care vor sa participe, dintre
cele prezentate in ofertd. dirigintele oferd elevilor/paringilor/ reprezentantilor legali clarificdri — daci este cazul —
in legdturi cu activititile cuprinse in oferta programului;

e in functie de posibilititile de organizare, anumite activitati pot fi deschise catre participare i
parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor, precum si membrilor comunitétilor locale, caz in care unitatea de
invatdmdnt asigurd o modalitate de inscriere a acestora;

e activitdtile din programul ,,Saptiména verde” la care sunt inscrisi elevii trebuie si insumeze cel putin numarul
de ore la care acestia ar fi participat intr-o saptaména obisnuitd de scoald; elevii pot participa la activititi atit cu
cei din grupa/clasa lor, cit §i in grupe combinate cu elevi din alte grupe/clase Pentru realizarea
activitatilor, cadrele didactice, elevii, parintii/reprezentantii legali si partenerii unititilor de invitimant se
asigurd de existenta resurselor necesare, avand acces la infrastructura si logistica acesteia. In implementarea
programului pot fi utilizate sustenabil §i resurse extrabugetare.

Elaborarea detaliati a orarului programului, pe baza optiunilor exprimate

Orarul detaliat al programului ,,Saptimana verde™ este elaborat de citre echipa de coordonare si aprobat prin decizia
consiliului de administratie.
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Toate cadrele didactice trebuie s participe §i sa sprijine activitafile derulate in unitatea de invatamant. Cu cel putin
0 saptamdna inainte de perioada pentru care s-a planificat desfisurarea programului ,,Sdptimana verde”, conducerea
unitatii de invafdmant comunica inspectoratului scolar orarul programului.

Orarul programului ,,Saptdména verde” si repartizarea elevilor pe activitdti sunt afisate in unitatea de invatamant si
comunicate elevilor si parintilor/reprezentatilor legali cu cel pufin o siptiméand inainte de perioada pentru care s-a
planificat desfasurarea programului.

Evaluarea/Autoevaluarea invitirii in cadrul Programului ,,Siptiména verde”

Evaluarea Programului "Siptdimana verde” si a modului in care activititile derulate au contribuit la dezvoltarea
capacitatilor elevilor de investigare inter- §i transdisciplinara a realitdtii inconjuritoare §i formarea unui comportament
responsabil fatd de mediul inconjurdtor, se va realiza prin doud modalitati:

e elevii isi autoevalueaza implicarea in activitafi si reflecteazi asupra invatarii/activitatii, fie oral, prin discutii
libere, reflectii de grup, focus grup, fie fin scris, prin chestionare, mesaje scrise, ghidafi de
educatorul/invatitorul/dirigintele clasei;

e cadrele didactice evalueazi comportamentele de invitare individuale si de grup, precum si schimbarile de
atitudini si/sau preocupari ale elevilor fatd de naturd, schimbari climatice, explorarea resurselor naturale,
investigarea mediului inconjurator, relationare cu mediul social si natural, protejarea mediului inconjurator, atét
pe parcursul programului ,,Sadptdmana verde”, cat si dupa incheierea acestuia.

3.Valorificarea rezultatelor activitatii:

Rezultatele activitatii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.

Directorul uniti{ii de invafdmant in colaborare cu echipa coordonatoare monitorizeazi prezenta elevilor si a
cadrelor didactice la activititile programului ,,Saptaména verde”. Activitatile educative aprobate se inscriu in condica de
prezentd a cadrelor didactice, absentele elevilor se inscriu in mod corespunzitor in catalog.

Feedback-ul colectat si reflectiile/observatiile sunt valorificate de cadrele didactice pentru a evalua relevanta
si utilitatea activitafilor de inviifare desfisurate conform scopului enungat al programului si pentru a le transfera pe cele
eficiente in activitatea de la clasi.

Colegiul Economic "Dimitrie Cantemir" Suceava promoveaza activitafile si rezultatele programului ,,Saptamana
verde” in rdndul parintilor/reprezentantilor legali ai elevilor, precum si publicului larg. Sunt folosite mijloace de
promovare si diseminare, precum prezentarea activitatilor pe site-ul propriu, pe cel al partenerilor implicati in activitati,
pe platforma dedicata, informdri/articole in mass-media de la nivel local sau central, fotografii, filme, cu respectarea
prevederilor Regulamentului general privind protectia datelor.

Se selecteaza o activitate dintre cele desfdsurate, cu care unitatea participd la Competitia ,,Saptimana verde”
desfasurata la nivel judetean/al municipiului Bucuresti, in baza unui regulament elaborat de inspectoratul scolar.

5.3. Resurse necesare:
5.3.1.  Resurse materiale

Computer, Imprimanta, Copiator, Consumabile (cerneald/toner), Hartie xerox, Dosare, diferite materiale in
functie de tipul de activitate desfisurati.
5.3.2. Resurse umane

Conducatorul unititii, compartimentele previzute in organigrama unititii, responsabilul de mediu la nivelul
unititii, profesori si diriginti implicati in activitati.
5.3.3.  Resurse financiare
. Conform bugetului pentru anul in curs si prin atragerea de fonduri extrabugetare dupi caz.
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6. Responsabilitiifi si rispunderi in derularea activitatii

Responsabilititi:

- Directorul scolii este responsabil pentru implementarea §i mentinerea acestei proceduri;
-Serviciul secretariat;

Echipa de coordonare a Programului ,,Séptiméana verde”

e identifica interesele/preocupirile elevilor si stabileste forma de prezentare a propunerilor de activitdti pentru

oferta din cadrul programului ,,Saptimana verde”;
analizeaza oferta de propuneri de activititi din platforma dedicata si/sau alte oferte locale;

centralizeaza optiunile elevilor; intocmeste orarul pentru ,,Saptiména verde™;

programeaza atat utilizarea spatiilor §i a altor facilitati ale unitdii de invafdmant cat si a
teren/vizite; monitorizeaza desfasurarea programului , Saptiméana verde”;

analizeaza rezultatele programului ,,Saptdméana verde” si elaboreazi raportul sintetic:

centralizeazi propunerile de activitdti, durata, numar optim de elevi participanti, spafiu i materiale necesare;

deplasarilor in

e prezintd raportul sintetic in cadrul Consiliului Profesoral, al Consiliului Reprezentativ al Périntilor; incarca

raportul pe platforma dedicata.

Responsabilul de mediu

e promoveazi principiilor dezvoltdrii durabile, care sa contribuie si la deschiderea scolii spre comunitate pe

teme de mediu, schimbdri climatice;

e gestioneaza posta electronicd a adresei dedicate de e-mail a unitifii de invatamant pentru desfasurarea

programului ,,Saptamana verde”;

e asigurd comunicarea pe platforma dedicati pentru desfasurarea programului ,,Saptdmana verde”.

7. Formular evidentd modificiri

Nr. Editia Data Revizia Data Nr. Descriere Semniétura
crt. editiei reviziei pag. modificare conducitorul
ui
departamentu
lui
1. I 04.10.2024 | - - 9 -
8.  Formular analizi proceduri
Nr Nume si
’ Compartiment prenume Aviz Data Observatii [Semnatura
Crt conducitor
compartiment
| SCIM Panaite Liliana |favorabil 04.10.2024
’ Director adjunct
9. Lista de difuzare a procedurii
Conform Procesului Verbal de predare-primire
Nr. : i Data Data Data intrarii
oy Compartiment Nume si prenume primirii retragerii invigoare Semnitura
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iy /Ua
1 |Management BESA MIHAELA 04.10.2024 | /) 04.102024 | 1]
2 |Comisie Monitorizare PANAITE LILIANA 04.102024 | . | 04.10.2024 i]
3 |CEAC SFICHI FLORENTINA | 04.10.2024 QM;\ 04.10.2024 W
ELENA \ )
10. Anexe/formulare
Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator | Aproba Numar de Arhivare
exemplare
1 2 3 4 5 6
10.1 Anexa 1 - Decizie numire responsabil de mediu la - - 1 -
nivelul unitatii de invatamant
10.2 Anexa 2 - Decizie numire comisia responsabild de | - - 1 -
desfasurarea programului Sdptamana Verde
11. Cuprins
Numiérul Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
componentei
in cadrul
procedurii
1* Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobareaeditiei sau, dupd caz, a 1/9
reviziei in cadrul editieiprocedurii
> Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1/9
3% Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din 2/9
cadrul editiei procedurii
1; Scopul procedurii 2/9
2. Domeniul de aplicare 2/9
3. Documente de referinta 3/9
4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 3/9
5 Descrierea procedurii 4/9
6. Responsabilititi si raspunderi in derularea activitaii 8/9
% Formular evidentd modificari 8/9
8. Formular analiza procedura 9/9
9. Lista de difuzare a procedurii 9/9
10. Anexe/Formulare 9/9
11. Cuprins 9/9




