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l. Lista respoDssbililor cu elaborarea, verificarea Si aprobarea ediliei sau, duptr caz, a reviziei in cadrul
edifiei procedurii documentate:

Nr.
crt,

Elemente privind
responsabilii /
operatiuner

Numele qi prenumele Funclia Data Semnttu ra

I 1 3 { /4^

l.l. Elaborat

Beqa Mihaela
Chiper Andreea-Ramona

Chirill Alexandra
lchim Nadia

Gru5ctr Camelia

Director
Profesor
Profesor
Profesor
Profesor

01.10.202,1

-ts

1.2. Coordonator CEAC
01.10.2024

Q[ffu
1.3. Avizat Panaite Liliana Responsabil SCIM

01. | 0.202,1 ,/[,
l

l.{. Aprobat Besa Mihaela director
04. r0.202.t

2. Situafia edifiilor gi a reviziilor in cedrul ediliilor procedurii docrmenlate:

Nr.
Crt.

Edifia sau, duptr caz. revizia
ln cadrul editiei

Componenti
revizuitd

Modalitatra reviziei Data la care se aplictr
prevederile ediliei sau

reviziei
I 2 J I

Edilia I, Revizia 0 04.1o.2024

2.2 Revizia I

2.3. Revizia 2

3. Lista cuprinzind persoanele ls care se difuzeaz{ edilia sau, duptr caz, revizia din cadrul edi{iei procedurii

Nr.
crt.

Scopul
Difuzirii

E xe mpla r
nr. Compartiment Functia

Nume pi

prenume
Data

primirii
Sem ntrtura

I ) J { 5 6 7
3. t. Aplicare I Toate

compartimentele
conform organigramei

Personal
didactic
Personal

0d.10.2024

1

r

Verificat Sfichi Florentina Elena
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in vigoare nedidactic
3.2. lnformare I Conducere Director

Director
adjunct

04.r0.2024 rl)

,ry
3.3. Evidenli I Secretariat Secretar !ef 01.10.2021 t ''

3.,1. Arhivare I CEAC Membru
CEAC Reindl Alexandra

04.t0.202.r

l. Scopul procedurii

Prezenta procedura operalionali descrie proiectarea, planificarea, desfdlurarea activittrtilor din cadrul

Programului "Siptamana verde", precum gi monitorizarea qi valorificarea rezultatelor oblinute in urma organizirii
programului in cadrul colegiului. DI asiguriri cu privire la existenp documentatiei adecvate derularii activita(ii.

Asigura continuitatea activitilii, inclusiv in condifi de fluctua1ie a personalului.

2. Domeniul de aplicare

Procedura se aplica gi se adreseazi:

2.1. Precizarea (definirea) activitifii la care se refertr procedura opera$onala.

Aceasta procedure se aplica tuturor beneficiarilor serviciilor educalionale oferite de unitatea de invatAmant, dar !i
personalului acesteia.

2.2. Delimitarea explicittr a activittrIii procedurale in cadrul portofoliului de activititi desfiqurate de entitatea

publicdl

Activitatea este relevantd ca importanlr, fiind procedud distincte in cadrul unititii.
2.3. Listarea principalelor activital de care depinde 97sau care depind de activitatea procedural6t

Aceasta activitate depinde de activitatea compartimentelor, personalului didactic din unitatea de invdFmant, conducere,

parinfi, alte persoane dupe caz.

2.4. Listarea compartimentelor fumizoare de date pi/sau beneficiare de rezultate ale activitilii procedurale, listarea

compartimentelor implicate in procesul activititii.
Aceasttr activitate depinde de furnizarea dalelor de la urmatoarele compartimente: personal didactic, pfinli,

reprezentanli comunitate locala, diriginti, pedagog polar.
Aplicabilitatea ei demareazi din momentul aproblrii ei de ctrre directorul unitilii de invaFmant fi inregistrarea in

registml de intr6ri-iegiri.

3. Documelte de referinltr

3.1. Legislolie nalionald pdmafi (legi, ordononle de uryenlir)

- Legea nr. l/201I Legea educa(iei nalionale, cu modificlrile 9i completarile ulterioare;
- Legea invapmentului preuniversitar l9E/2023, incluzind Statutului Personalului Didactic cu modificirile gi
completlrile ulterioare.
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- Le€,ea nr. 87 din l0 aprilie 2006 pentru aprobarea Ordonanlei de urgenp a Guvemului nr. 7512005 privind asigurarea

calittrlii educatiei. cu modificlrile qi completarile ulterioare;
- Ordinul nr.,1448 din 16 mai 2024 privind aprobarea Metodologiei de organizare a Programului "Siptim6na verde", cu

modifi cirile ulterioare;
- Hotararii Cuvernului nr. 314/2024 pentru aprobarea finanflrii din Fondul pentru mediu a Programului "Saptimdna
verde"
- Hotir.6rea Guvemului nr. 59/2023 pentru aprobarea Strategiei nalionale privind educalia pentru mediu 9i schimblri
climatice 2023-2030;
- Ordonan[a de urgenlE nr. 75 din 7 septembrie 20ll pentru modificarea gi completarea Ordonanlei de urgenF a
Guvemului nr. 7512005 privind asigurarea calitatii educatiei;

3.2. Legkh\ie nalionald secundard (hotdr ri de guvern, ordine, elc.)
Regulament-cadru de organizare qi funclionare a unitililor de invapmant preuniversitar (ROFUIP). aprobat prin

ordinul de ministru m.4183 / 4 iulie 2022, ROFUIP-2O24-12-oE-MO-Pl-OME-5726 modifici qi compileaztr

Regulamentului-cadru de organizare qi functionare a unittrfilor de invdpment preuniversitar.

RoF si ROI al Colegiului Economic "Dimitrie Cantemir " Suceava

Delimitarea expliciri a activitdlii procedurale in cadrul portofoliului de activitili desf4urate de entitatea publica;

Listarea principalelor activittrli de care depinde pi/sau care depind de activitatea proceduraltr:

Aceasti activitate depinde de activitatea compartimentelor, personalului didactic din unitatea de invalamant, conducere,

parinti, alte persoane dupa caz.

Listarea compartimentelor fumizoare de date gi./sau beneficiare de rezultate ale activitldi procedurale, listarea

compartimentelor implicate in procesul activitilii.- Conform organigramei unitillii de inviEment.

4. Definilii ti abrevieri ale termenilor utilizali
4.1. oefin4ii:

Nr.
Crt.

Termenul Detini{ia ii/satl, daci este cazul, sctul care definelte termenlIl

I ProcedurA formalizata Prezentare in scris a paqilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite 9i a
regulilor de aplicat necesare indeplinirii atribuliilor qi sarcinilor. av6nd in vedere

asumarea responsabilitutilor;
PO (Procedura operalionala) Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfi5oari la nivelul unuia

sau mai multor compartimente dintr-o entitate publici.
Sistem de control managerial Ansamblu de structuri organizatorice. responsabilittrli, proceduri, procese gi resurse

ce are ca scop implementarea conholului managerial.
Comisie Comisia de monitorizare, coordonare gi indrumare metodologici a dezvoltirii sistemului

de control managerial.

{
Programul

,,SIptiim6na verde"
Program nalional in acord cu prevederile rapom ui ,,Educatia privind schimbarile

climatice qi mediul in $oli sustenabile".

5

Asigurarea calitilii educaliei Ansamblu de acSuni de dezvoltare a capacitlgii insitr4ionale de elabomre, planificare 9i
implementare de programe de studiq prin care se fomeaztr increderca beneficiarilor ctr

organizafia fumizoare de educafie indeplineSte sandardele de calitate;
6 Contolul caliti{ii educatiei in

unittrlile de inva$mant
preuniversitar

6 Editie Forma inilialS sau actualizata a unei proceduri operalionale

3

Activiefi 9i tehnici cu caracter operational, aplicate si$ematic de o autoritate de inspeclie
desernnatil penru a verifica respectarca standardelor prestabilite:
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7 Revizie Acliune de modificare a uneia sau mai multor componente ale PO

4.2 Abrevieri:

Nr,
crt

Abrevierea Termenul abrer i8t

I PO Procedura operalionaltr

2 PS Procedura de sistem

3 E Elaborare

4 Verificare

5 A. Aprobare
Ap Aplicare

't Ah. Arhivare
8 CP Consiliu profesoral

9 CA Consiliu de administralie

5. Descriereaprocedurii
5.1. Generslitili:

"Saptamena verde" este un program care se desfiSoartr la nivel nalional, in acord cu prevederile raportului
"Educalia privind schimblrile climatice li mediul in gcoli sustenabile", elabordt de cltre grupul de lucru de la nivelul
Adflinistratiei Prezidenliale, ale Strategiei nalionale privind educalia pentru mediu 9i schimbiri climatice 2023 - 2030,
aprobaE prin HotArarea Guvemului nr. 5912023, ii ale Strategiei nationale pentru dezvoltarea durabilI a Rom6niei 2030,
aprobatit prin Hotilr6rea Guvemului nr. 87712018, cu modificlrile qi completirile ulterioare.

Unitalile si institutiile de invaFmant beneficiazi de sprijinul Ministerului Mediului, Apelor gi Pddurilor in
colaborare cu Ministerul Educaliei, prin punerea la dispozilie a instrumentelor educalionale utile in organizarea gi

implementarea programului "S6pt4m6na verde".
Programul ,,Saptamana verde" are o durata de 5 zile consecutive lucratoare in timpul anului gcolar gi se desfiqoard

in baza unei planificlri, la decizia unittrlii de invipmAnt, conform prevederilor legale in vigoare privind structura anului

tcolar. Acesta nu se deruleaztr simultan cu programul ,,$coala altfel".
In perioada alocata programului ,,Saptamena verde" nu se organizeazA cursuri conform orarului obifnuit al unitdlii

de invaFment. hogramul se desftrloara in conformitate cu un orar slrcial, in fiecare dintre cele 5 zile.
Participarea la programul ,,Slp6mana verde" este obligatorie aiet pentru anteprewolari /pregcolari/elevi, cdt qi

peDtru^toate cadrele didactice din unitatea de invtrItunant.
ln cadrul programului "Strptimana verde" se rcalizEazA activifili educationale care contribuie la prevenirea

schimbdrilor climatice gi la protejarea mediului. Programul contribuie la dezvoltarea competenlelor
antepregcolarilor/pregcolarilor/elevilor de investigare inter- qi transdisciplinarl a realitadi inconjuritoare gi formarea unor
compo-rtamente responsabile fa1tr de mediul inconjurdtor.

In perioada alocatl programului "Siptlimana verde" se pot desfqura activitali educajionale, precum: leclii in
natura, dezbateri, jocuri de rol, fotogm{ie vorbita, exercilii de construclie participativl a unor scenarii de viitor, vDiondri
de documentare, experimente, biblioteci vii, teatru forum, teatni legislativ, proiecte de servicii in folosul comunialii.
ateliere, yoluntariat, expedilii gi excursii in parcuri naturale qi arii protejafe, fdrl a se limita la acestea.

Prin exceplie de la prevederile alin. (l), la clasele din inviFmentul liceal - filiera tehnologictr 9i din invlpm6ntul
profesionaf, in perioada dedicattr programului "Saptlrnana verde" se pot organizz activitdli preytrzute in curriculumul de
specialitate, la stagiile de pregItire practictr urmArind 9i scopul programului ',Sapt6mena verde,'
Activitltile din cadrul programului ,,Slptitmdna verde" se pot realiza in unitatea de invtrFment sau in afara acesteia,
respectandu-se prevederile legale cu privire la siguranla antepreicolarilor /pregcolarilor/elevilor pe durata activitAlii
respectiYe

4
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tndiferent de tipurile de activitili organizate, cadrele didactice iau toate mtrsurile pentru asigurarea supravegherii

antepreqcolarilor/pregcolarilor/elevilor gi a securitatii acestora pe parcursul desf6qurlrii activitelilor.

5.2. Modul de lucru

l. Planifi carea operaliunilor li ac(iunilor activitilii:
Constituirea echipei coordonrtoare li stabilirea calendarului

in vederea planificlrii activiErilor din cadrul programului ,,Saptimena verde", Colegiul Economic " Dimitrie
Cantemir " Suceava stabileqte urmAtoarele:
Echipa de coordonare a progmmului ,,Slptim6na verde", alcAtuiti din:

. d ireclor/d irector adjuncu

. 4-5 membri ai consiliului profesoral;

. I membru avand calitatea de responsabil de mediu:
o cel pulin I membru din comisia pentru intocmirea orarului; l-2 reprezentanti ai consiliului elevilor;
. l-2 reprezentanli ai comitetului de plrinli;
o consilierul educativ gi/sau coordonatorul de proiecte; consilierul icolar/mediatorul $olar, dupl caz.

Componenla echipei de coordonare est€ propustr 9i analizattr in cadrul consiliului profesoral 9i aprobattr de

consiliul de administralie al unitnlii de invaFmant. La gedinta consiliului profesoral vor fi invitali reprczentanli ai

consiliului elevilor gi reprezentanli ai comitetului de perinli.
Modelul deciziei ti al houberii CA privind constituirea echipei coordonatoare este anexat prezentei proceduri.

Calendarul de derulare a programului ,,Saptamana verde" care cuprinde:
perioada de identificare a intereselor/preocupf,rilor anteprelcolarilor/pregcolarilor/elevilor;
perioada de alcatuire a ofenei de activitati pentru ,,Sapam6na verde";
perioada de desftr5urare a programului gi perioada de refleclielanalizl a re it:lalor.

Calendarul programului este propus qi analizat in cadrul consiliului profesoral 5i aprobat de consiliul de administralie al

unitllii de inval{mant.

2. Derularer operatiurilor $i acliunilor actiyittrlii:

Identilicarea intereselor/pr€ocuptrrilor elevilor stabilirer form€i de prezentare s propunerilor de activititi pentru
oferta din cadrul programului ,Strpttrmenr verde", identificarea li alegerea partenerilor ln organiz:rea
activitililor

Identificarea intereselor/preocupfilor elevilor, sBbilirea formei de prezentare a propunerilor de activitdli,
identificarea gi aleger€a partenerilor in organizarea activitiltilor prin urmltoarele acliuni:
Echipa de coordonare a programului, in colaborare cu diriginlii, identifica, colecteaza 9i centralizeazl
interesele/preocuptrrile elevilor sau ale plrinjilor/reprezentan$lor legali ai acestora, dupi caz, cadrelor didactice
precum gi potentialilor parteneri pe plan local cum ar fi: institutii publice |i/sau private, ONG-uri sau parteneri ofertanti
din platforma dedicattr;
Identificarea intereselor/preocupirilor elevilor se fuce pe nivel de invllimint, linand cont de specificul zonei gi prin
metode potrivite varstei cum ar fi: disculii libere, int€rviud, focus gmpuri, chestionare, Ertr a se limita la acestea;
echipa de coordonare a programului elaboreazA un format de prezentare a propunerilor de activitlti;
Cadrele didactice, elevii, pdrinlii/reprezentantii legali Si partenerii unitiltii de invlpm6nt sunt informali cu privire la
interesele/preocuparile elevilor gi forma de pr€zentare a propunerilor de activittrli pentru oferta programului
,,Septamana verde" cu cel putin o sap6man6 inainte de termenul-limittr pentru alctrtuirea ofenei, prin afigarea la avizier.
site, pogta electronica, discutii.
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Alctrtuire, of€rtei Programului .Sipttrmlna verde"
Alcatuirea ofertei cuprinde o gama cet mai variati de activittrli educationale din care elevii pot sA aleaga. Aceasta se

realizeazi astfel:
. activitalile propuse pentru ,,Sapamena verde" sunt proiectate in functie de interesele/

preocuptrrile elevilor identificate in etapa anterioara, valorificAnd ceea ce este disponibil la nivel local qi

materialele/activitilile din platforma dedicati;
. activitalile propuse penmr ,,SIpttunana verde" suDt proiectzte de cadrele didactice in colaborare cu elevi,

parinlTreprezenlanli legali, reprezentanti ai institutiilor, autorittrlilor, companiilor sau organizaliilor
nonguvemamentale locale/regionale/nalionale. Se va avea in vedere contactarea autorittrtilor administrative
publice locale ti, in mod special, a instituliilor/organizaliilor care activeazi in domeniul
mediului/protectiei mediului cum sunl: muzee de Stiin(e naturale, pficuri nalionale $i naturale, muzee, pentru

organizarea activitalilor din cadrul programului .,SAplAmana verde";
o propunerile de activic{i pot fi inainlate pi de citre elevi, ptrrin /reprezentanti legali sau paneneri ai unititii de

invalamant, respectdnd calendarul $i forma de prezentare agreate la nivelul unit tii de invaFmant. ActivitSrile se

desfIgoarl in prezenla li sub supravegherea cel pulin a unui cadru didactic;
. activiti(ile propuse pentru ,,SaptAmana verde" trebuie sA se poati desftrqura f6ri contribulii financiare din partea

elevilor, a pirinlilor/reprezentanlilor legali, a cadrelor didactice gi a unittrlilor de lnvtrttrmant preuniversitar;
o echipa de coordonare centralizeaztr activitltlile educative propuse de cadrele didactice, elevii,

parinlii/reprezentanlii legali sau partenerii unittrlilor de invalamanl pi elaboreaztr oferta de activitAli a

programului ..Siptim6na verde".
in procesul de planificare a activirililor specifice Programului ,,S6pt6mdna verde" se pot accesa reperele referitoare la:

Domeniile, competentele qi descriptorii disponibile/disponibili la adresa

Greencomp:https://publications jrc.ec.europa.eu./repository/handle/JRC 1 28M0;
Descriptorii privind cunoQtinle, abilit5ti Qi comportamente care contribuie la realizarea rmor obiective de dezvoltare
durabila (pg. 3844) disponibili la adresa https://www.presidency.ro/ro/presa/clima-si-sustenabilitate/raportul-
educatia-privindschimbarile-climatice-si-mediul-in-scoli-sustenabile.

inscrierea elevilor la activittrtile Programului .sipttrmtna verde'

inscrierea elevilor la activittrlile programului ,,S6pt?1rn6na verde"se realizeazi astfel:

dirigintele prezinti elevilor 9i pdrinlilor/reprezenlatilor legali ai acestora oferta de activitati a programului

,,SAptAmana verde" elaborattr la nivelul unitalii de invaFmant li centralizeazl inscrierile individuale ale elevilor
sau, dupa caz ale ptrrintilor/reprezentanflor legali ai acestor4 privind activita le la care vor sa pafiicipe, dintre
cele prezentate in ofertl. dirigintele ofertr elevilor/ptrrin;ilor/ reprezentanlilor legali clarificari - daca €ste cazul -
in legatura cu activit{ile cuprinse in oferta programului;
in funqie de posibilitilile de organizare, anumite activittrIi pot fi deschise catre participare qi

pdrinlilor/reprezentanfilor legali ai elevilor, precum qi membrilor comunitalilor locale, caz in care unitatea de
invaFmant asigura o modalitate de inscriere a acestora;

activitAlile din programul ,,Slptlmana verde" la care sunt inscrili elevii trebuie sA insumeze cel pulin numarul
de ore la care acegtia ar fi panicipat intr-o siptamana obignuittr de fcoala; elevii pot participa la activitAfi atat cu
cei din grupa,/clasa lor, c6t gi in grupe combinate cu elevi din alte g'upe/clase Pentru realizarea
activiUltilor, cadrele didactice, elevii, pdrinlii/reprezentandi legali gi panenerii unititlilor de invltimant se
asigur! de existenla resurselor necesare, avind acces la infi-dstructura 9i logistica acesteia. in implementarea
programului pot fi utilizate sustenabil $i resurse extrabugetare.

Elaborarea detrli8ttr I orarului progrsmului, pe baza op(iunilor exprimale
Orarul detaliat al programului ,,Saptamana verde" este elaborat de cdtre echipa de coordonare 9i aprobat prin decizia
consiliului de adminisralie.
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Toate cadrele didactice trebuie sa participe 9i sI sprijine activittrtile derulate in unitatea de inv4imant. Cu cel pulin
o sAptamanl inainte de perioada pentru care s-a planificat desflgurarea programului ,,Saptemana verde", conducerea
unititlii de inv4imant comunica inspectoratului scolar orarul programului.

Orarul programului ,,SAp6m6na verde" li r€partizar€a elevilor pe activitili sunt afitate in unitatea de invdFmant ti
comunicate elevilor 9i ptrrinlilor/reprezentalilor legali cu cel pulin o strptamana inainte de perioada pentnr care s-a

planifi cat desfiqurarea programului.

Evaluarea/Autoevaluarea invi(trrii in cadrul Programului 
"Strptimena 

verde"

Evaluarea Programului "Saptimana verde" gi a modului in care activit5lile derulate au contribuit la dezvoltarea
capacitililor elevilor de investigare inter- 9i transdisciplinari a realit{ii inconjuritoare gi formarea unui componament
responsabil fali de mediul inconjurator, se va realiza prin doua modalitlli:

efevii igi autoevalueaZ implicarea in activitSli ti reflecteazA asupra invilirii/activi0lii, fie oral, prin disculii
libere, refleclii de grup, focus grup, fie in scris, prin chestionare, mesaje scrise, ghidati de

educatoruUinyaFtoruVdirigintele clasei:

cadrele didactice evalueaztr comportamentele de invapre individuale 9i de grup, precum 9i schimbf,rile de
atitudini gi/sau preocuplri ale elevilor faF de natud" schimbdri climatice, explorarea resunelor naturale.
investigarea mediului inconjurltor, relalionare cu mediul social fi natural, protejarea mediului inconjurtrtor, atat
pe parcursul programului ,,Sdptim6na verde", cet li dupa incheierea acestuia.

3.Valorificarea rezultat€lor rctivititii:
Rezultatele activittrlii vor fi valorificate de toate compartimentele din unitate.

Directorul unitatii de invaFment in colaborare cu echipa coordonatoare monitorizeazl prezenla elevilor 5i a
cadrelor didactice Ia activittrlile programului ,.Sapgmana verde". Activialile educative aprobate se inscriu in condica de
ptezenlA a cadrelor didactice, absenlele elevilor se inscriu in mod corespunztrtor in catalog.

Feedback-ul colectat gi reflectiile/observaliile sunt valoriflcate de cadrele didactice pentru a evalua relevanla
gi utilitatea activitztilor de invtrlare desfIturate conform scopului enunlat al programului gi pentru a Ie transfera pe cele
eficiente in activitatea de la clas6.

Colegiul Economic "Dimitrie Cantemir" Suceava promoveaza adivititile gi rezultatele programului ,,Saptimana
verde" in r6ndul pfinqilor/reprezentanilor legali ai elevilor, precum 9i publicului larg. Sunt folosite mijloace de
promovare qi diseminare, precum prezentarea activitalilor pe site-ul propriu, pe c€l al partenerilor implicali in activitali,
pe platforma dedicattr, informtrri/articole in mass-media de la nivel local sau central, fotografii, filme, cu respectarea
prevederilor Regulamentului general privind proteclia datelor.

Se selecteazi o activitate dintre cele desf4urate, cu care unitatea participa la Comp€riFa ,,Sapgmana verde"
desldturatil la nivel jude{ean/al municipiului Bucureqti, in baza unui regulament elaborat de inspectoratul fcolar.

7

PO Programul .Strptlmina Verde"
Cod: PO-CEAC I l3

5.3. Resurse necesare:

5.3.1. Resursemateriale

Computer, ImprimantS, Copiator, Consumabile (cemealtritoner), Hirtie xerox, Dosare, diferite materiale in
funclie de tipul de activitate desf4urattr.
5.3.2. Resurse umane

Conducatorul unitltii, compartimentele prevazue in organigrama uni61ii, responsabilul de mediu la nivelul
unitigii, profesori qi diriginli implicali ln activiEli.
5..1.J. Resursefinanciare
. Conform bugetului pentru anul in cuIs fi prin atragerea de fonduri extrabugelare dupd citz.
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Exemplar nr. I

6. Responsabilitili Qi rispunderi itr derulsrea 8ctivittrtii
Responsabilitati:
- Directorul qcolii este responsabil pentru implementarea $i menFnerea acestei proceduri;
-Serviciul secretariat;
Echipa de coordonare a Programului ,,Slpumena verde"

. identifica interesele/preocuptrrile elevilor li stabilelte forma de prezenlare a propunerilor de actiyiuli pentru

oferta din cadrul programului ,,S5ptamana verde";
. analizeazA ofefta de propuneri de activitef din platforma dedicatl gi/sau alte oferte locale;
o centralizeazd propunerile de activitati, dura6 num6r optim de elevi participanli, spatiu si materiale necesare;

. centralizeaza opliunile elevilor; intocmegte orarul pentru ,,Saplimana verde";

. programeaztr at6t utilizarea spaliilor li a altor facilitSli ale unititlii de invaBmant cat $i a deplastrrilor 'in

teren/vizite; monitorizeazi desfd5urarea programului,,Strpttrmana verde";
. analizf,;azA reatltatele programului ,,Saptf,mana verde" li elaboreazA raportul sintetic;
o prezintl raportul sintetic in cadrul Consiliului Profesoral, al Consiliului Reprezentativ al Parintilor; incarca

raportul pe platforma dedicati.

Responsabilul de mediu
. promov€azi principiilor dezvoltArii durabile, care si contribuie gi la deschiderea qcolii spre comunitate pe

teme de mediu, schimbtrri climatice;
o gestioneazi po$ta electronica a adresei dedicate de e-mail a unitlllii de iDvIBmant pentru desf4urarea

programului,,Saptilm6na verde";
. asigurA comunicarea pe platforma dedicati pentru desfdgurarea programului ,,Strpt5mena verde".

?. Formular evidenli modifictrri

Nr.
crt,

Editia Data
edi!iei

Revizia Data
reviziei

Nr.
p8g.

Descriere
modificare

I I 04.10.2024 9

8, Formuler analiztr procedurtr

Nr.

Crt
Compartiment

Nume gi
prenume

conducAtor
compartiment

Aviz Data Observalii Semnatura

I
SCIM Panaite Liliana

Director adjunct
favorabii 04.10.2024

Lista de difuzrr€ a procedurii

Conform Procesului Verbal de predrre-primire

9

Nr.
ex.

Compartiment Nume li pierlume Dat!
primirii

Drtr
retrrgerii

Data intrtrrii
lnvigoare Semnitura

8

Semntrtura
conductrtorul

ui
departamentu

lui
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t\ Itr'BESA MIIIAELA 04.t 0.2024 il'' fl. 04. r 0.202.tI Management

04.10.2021 I !04.10.2024 (TComisie Monitorizare

{.U'04.10.2021 Uilt 04.10.202J {CI.:AC SFICHI FLORENTINA
ELENA

I l. Cuprins

Nr. Crt Denumirea anexei Elaborator Aproba Numar de
exemplare

Arhivare

I 2 4 5 6

l0.l Anexa I - Decizie numire responsabil de mediu la
nivelul unit4ii de inYaEmant

I

10.2 Anexa 2 - Decizie numire comisia responsabi16 de
destlqurarea programului Saptamana Verde

!

Numtrrul
componentei

in cadrul
procedurii

Denumirea componelltei din cadrul procedurii Pagina

Lista responsabililor cu elaborarea verificarea 9i aprobareaediliei sau, dupl caz, a

reviziei in cadrul editieiprocedurii

|9

Situ4ia ediliilor 9i a reviziilor in cadrul ediliilor procedurii U9

Lista cuprinzdnd persoanele la care se difuzeazA editia sau, duptr caz, revizia din

cadrul ediliei procedurii

2/9

I Scopul procedurii 2t9
Domeniul de aplicare 2/9

3 Documente de referint, 3t9

{. Definilii gi abrevieri ale termenilor utilizzli 3t9

5. Descrierea procedurii 1/9

6. Responsabilitdli 9i rispunderi in derularea activittrlii 8/9

7 Formular evidenli modifi cdri 8/9

E. Formular analizi procedura 9/9

9 Lista de difuzare a procedurii 9t9

10. Anexe/Formulare 9/9

. Cuprins 9t9

9

leerere lrlrerr

10. Anexe/formulare


