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Colegiul	Economic	Dimitrie
Cantemir

PROCEDURĂ	OPERAŢIONALĂ
Ediţia: I

Revizia: a	II-a

Încheierea	situaţiei	şcolare	semestriale	şi	anuale	a	elevilor
Cod:	PO-CEAC-35 Exemplar	nr.: 1

Procedură	Operaţională	privind
Încheierea	situaţiei	şcolare	semestriale	şi	anuale	a	elevilor

COD:	PO-CEAC-35
Ediţia:	I,	Revizia:	a	II-a,	Data:	25.01.2021,

Lista	responsabililor	cu	elaborarea,	verificarea	şi	aprobarea	ediţiei

Nr.
Crt

Elemente
privind

responsabilii/
operațiunea

Numele	și	prenumele Funcția Data Semnătura

1. Elaborat Profesor 25.01.2021
1. Verificat BEȘA	MIHAELA Responsabil	CEAC 25.01.2021
1. Avizat PANAITE	LILIANA Presedinte	Comisie	Monitorizare 25.01.2021
1. Aprobat TRUFIN	EUGENIA Director 25.01.2021

Situaţia	ediţiilor	şi	a	reviziilor	în	cadrul	ediţiilor	procedurii

Nr.
Crt

Ediția	sau,
după	caz,
revizia	în

cadrul	ediției
Componenta	revizuită Modalitatea	reviziei

Data	de	la
care	se
aplică

prevederile
ediției	sau

reviziei
ediției

2.1 Ediția	I X X 27.02.2019

2.2 Revizia	I

-	Scopul	procedurii

-	Documente	de	referintă

-	Descrierea	activității	sau
procesului

 	Modificări	legislative	conform	Ordinului	nr.	5447/2020
privind	aprobarea	Regulamentului-cadru	de	organizare	și
funcționare	a	unităților	de	învățământ	preuniversitar,	Publicat
în	Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.	827	din	09	septembrie	2020

01.09.2020

2.3 Revizia	a	II-a
Legislație	primară;
Descrierea	activității	sau
procesului.

Modificări	legislative	conform	Ordinul	nr.	3108/2021	pentru
completarea	Regulamentului-cadru	de	organizare	și
funcționare	a	unităților	de	învățământ	preuniversitar,	aprobat
prin	Ordinul	ministrului	educației	și	cercetării	nr	5.447/2020,
publicat	în	Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.	45	din	15	ianuarie
2021

25.01.2021

Lista	 cuprinzând	 persoanele	 la	 care	 se	 difuzează	 ediţia	 sau,	 după	 caz,	 revizia	 din	 cadrul	 ediţiei
procedurii

Scopul
difuzării

Exemplar
nr. Departament Funcția Numele	și	prenumele Data

primirii Semnătura

3.1 Aplicare,
Informare 1 Director TRUFIN	EUGENIA 25.01.2021

3.2 Aplicare,
Informare 2 Comisie

Monitorizare
Presedinte	Comisie
Monitorizare PANAITE	LILIANA 25.01.2021

3.3
Aplicare,
Evidență,
Arhivare

3 CEAC Responsabil	CEAC BEȘA	MIHAELA 25.01.2021
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Scopul	procedurii

1.	Stabilește	modul	de	realizare	a	activității,	compartimentele	și	persoanele	implicate
 	 Scopul	 prezentei	 proceduri	 este	 de	 a	 elabora	 o	 metodologie	 unitară	 pentru	 încheierea	 situaţiei	 şcolare
semestriale	şi	anuale	a	elevilor.
 	De	asemenea,	prin	prezenta	procedură	se	urmăreşte	stabilirea	unui	mod	unitar	de	 lucru	pentru	 îndeplinirea
sarcinilor	 aferente	 fişei	 postului	 pentru	 toţi	 salariații	 instituției	 implicaţi	 direct	 sau	 indirect	 în	 activitatea
procedurată.

2.	Dă	asigurări	cu	privire	la	existența	documentației	adecvate	derulării	activității
 	Stabilirea	responsabilităţilor	privind	întocmirea,	avizarea	şi	aprobarea	documentelor	aferente	acestei	activităţi.

3.	Asigură	continuitatea	activității,	inclusiv	în	condiții	de	fluctuație	a	personalului
 	Prin	procedură	se	urmărește	asigurarea	unui	circuit	corect,	eficient,	operativ	și	legal	al	documentelor.

4.	Sprijină	auditul	și/sau	alte	organisme	abilitate	în	acțiuni	de	auditare	și/sau	control,	iar	pe	manager,
în	luarea	deciziei
-	Nu	este	cazul

5.	Alte	scopuri
-	Nu	este	cazul

Domeniul	de	aplicare

1.	Precizarea	(definirea)	activității	la	care	se	referă	procedura	operațională:
Procedura	se	referă	la	încheierea	corectă	şi	unitară	a	situaţiei	şcolare	a	elevilor.

2.	 Delimitarea	 explicită	 a	 activității	 procedurate	 în	 cadrul	 portofoliului	 de	 activități	 desfășurate	 de
entitatea	publică:
Activitatea	este	relevantă	ca	importanță,	fiind	procedurată	distinct	în	cadrul	instituției.

3.	Listarea	principalelor	activități	de	care	depinde	și/sau	care	depind	de	activitatea	procedurată:
De	activitatea	procedurată	depind	toate	celelalte	activități	din	cadrul	instituției,	datorită	rolului	pe	care	această
activitate	îl	are	în	cadrul	derulării	corecte	și	la	timp	a	tuturor	proceselor.

4.	 Listarea	 compartimentelor	 furnizoare	 de	 date	 și/sau	 beneficiare	 de	 rezultate	 ale	 activității
procedurate:

4.1	Compartimente	furnizare	de	date
Toate	structurile

4.2	Compartimente	furnizoare	de	rezultate:
Toate	structurile

4.3	Compartimente	implicate	în	procesul	activităţii:
CEAC
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Documente	de	referință

1.	Reglementări	internaționale:
-	Nu	este	cazul

2	Legislație	primară:
-	Legea	educaţiei	naţionale	nr.	1/2011,	cu	modificările	şi	completările	ulterioare;
-	 Ordinul	 nr.	 5447/2020	 privind	 aprobarea	 Regulamentului-cadru	 de	 organizare	 și	 funcționare	 a	 unităților	 de
învățământ	preuniversitar,	publicat	în	Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.	827	din	09	septembrie	2020
-	Ordinul	 nr.	 3108/2021	 pentru	 completarea	Regulamentului-cadru	 de	 organizare	 și	 funcționare	 a	 unităților	 de
învățământ	 preuniversitar,	 aprobat	 prin	 Ordinul	 ministrului	 educației	 și	 cercetării	 nr	 5.447/2020,	 publicat	 în
Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.	45	din	15	ianuarie	2021

3	Legislație	secundară:
-	 Ordin	 nr.	 600/2018	 privind	 aprobarea	 Codului	 controlului	 intern	 managerial	 al	 entităţilor	 publice	 Publicat	 in
Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.	387	din	07.05.2018
-	 Instrucţiunea	 nr.	 1/2018	 din	 16	 mai	 2018	 privind	 aplicarea	 unitară	 la	 nivelul	 unităţilor	 de	 învăţământ
preuniversitar	a	Standardului	9	-	Proceduri	prevăzut	în	Codul	controlului	intern	managerial	al	entităţilor	publice,
aprobat	prin	Ordinul	secretarului	general	al	Guvernului	nr.	600/2018

4	Alte	documente,	inclusiv	reglementări	interne	ale	entității	publice:
-	Programul	de	dezvoltare	a	SCIM	
-	Regulamentul	de	funcționare	a	CEAC	
-	Regulamentul	de	funcționare	a	Comisiei	de	Monitorizare	
-	Regulamentul	de	organizare	şi	funcționare	al	instituției	
-	Regulamentul	Intern	al	Instituției	
-	Decizii	ale	Conducătorului	Instituției	
-	Ordine	și	metodologii	emise	de	ministerul	educației
-	Alte	acte	normative
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Definiții	și	abrevieri

1.	Definiții	ale	termenilor:
Nr.
Crt. Termenul Definiția	și	/	sau,	dacă	este	cazul,	actul	care	definește	termenul

1. Procedură	documentată
 	Modul	specific	de	realizare	a	unei	activități	sau	a	unui	proces,	editat	pe	suport	de
hârtie	sau	în	format	electronic;	procedurile	documentate	pot	fi	proceduri	de	sistem
şi	proceduri	operaţionale

2. Procedură	operaţională	(procedură
de	lucru)

 	Procedură	 care	descrie	un	proces	 sau	o	 activitate	 care	 se	desfăşoară	 la	nivelul
unuia	 sau	 mai	 multor	 compartimente	 dintr-o	 entitate,	 fără	 aplicabilitate	 la	 nivelul
întregii	entități	publice

3. Document
 	Act	prin	care	se	adeverește,	se	constată	sau	se	preconizează	un	fapt,	se	conferă
un	drept,	se	recunoaște	o	obligație	respectiv	text	scris	sau	tipărit	inscripție	sau	altă
mărturie	servind	la	cunoașterea	unui	fapt	real	actual	sau	din	trecut

4. Aprobare  	Confirmarea	scrisă,	semnătura	şi	datarea	acesteia,	a	autorităţii	desemnate	de	a	fi
de	acord	cu	aplicarea	respectivului	document	în	organizaţie.

5. Verificare
 	Confirmare	prin	examinare	şi	 furnizare	de	dovezi	obiective	de	către	autoritatea
desemnată	(verificator),	a	faptului	că	sunt	satisfăcute	cerinţele	specificate,	 inclusiv
cerinţele	Comisiei	de	Monitorizare.

6. Gestionarea	documentelor

 	 Procesul	 de	 administrare	 a	 documentelor	 unei	 entităţi	 publice,	 pentru	 a	 servi
intereselor	 acesteia,	 pe	 parcursul	 întregii	 lor	 durate	 de	 viaţă,	 de	 la	 început,	 prin
procesul	 de	 creare,	 revizuire,	 organizare,	 stocare,	 utilizare,	 partajare,	 identificare,
arhivare	şi	până	la	distrugerea	lor;

7. Ediție	procedură
 	Forma	actuală	a	procedurii;	Ediția	unei	proceduri	se	modifică	atunci	când	deja	au
fost	 realizate	 3	 revizii	 ale	 respectivei	 proceduri	 sau	 atunci	 când	 modificările	 din
structura	procedurii	depășesc	50%	din	conținutul	reviziei	anterioare;

8. Revizie	procedură
 	Acţiunea	de	modificare	respectiv	adăugare	sau	eliminare	a	unor	informații,	date,
componente	ale	unei	ediții	a	unei	proceduri,	modificări	ce	implică	de	regulă	sub	50%
din	conținutul	procedurii;

9. Sistem  	Ansamblu	de	elemente	corelate	sau	în	interacţiune

10. Entitate	publică

 	 Autoritate	 publică,	 instituţie	 publică,	 companie/societate	 naţională,	 regie
autonomă,	 societate	 la	 care	 statul	 sau	 o	 unitate	 administrativ-teritorială	 este
acţionar	majoritar,	 cu	personalitate	 juridică,	 care	utilizează	 /administrează	 fonduri
publice	şi/sau	patrimoniu	public

11. Departament  	Direcţie	Generală,	Direcţie,	Serviciu,	Birou,	Compartiment

12. Conducătorul	departamentului
(compartimentului)  	Director	general,	director,	şef	serviciu,	şef	birou,	şef	compartiment

2.	Abrevieri	ale	termenilor:
Nr.
Crt. Abrevierea Termenul	abreviat

1. P.S. Procedura	de	sistem
2. P.O. Procedura	operationala
3. E Elaborare
4. V Verificare
5. A Aprobare
6. Ap. Aplicare
7. Ah. Arhivare
8. CEAC Comisia	de	evaluare	și	asigurare	a	calității
9. EP Entitate	Publică
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Descrierea	procedurii

1.	Generalități:
 	La	sfârșitul	 fiecărui	semestru	și	 la	 încheierea	anului	școlar,	cadrele	didactice	au	obligația	să	 încheie	situația
școlară	a	elevilor.
 	 La	 sfârșitul	 fiecărui	 semestru,	 învățătorul/institutorul/profesorul	 pentru	 învățământul	 primar/profesorul
diriginte	 consultă	 consiliul	 clasei	 pentru	 acordarea	 mediei	 la	 purtare,	 prin	 care	 sunt	 evaluate	 frecvența	 și
comportamentul	elevului,	respectarea	de	către	acesta	a	reglementărilor	adoptate	de	unitatea	de	învățământ.
 	 La	 sfârșitul	 fiecărui	 semestru,	 învățătorul/institutorul/profesorul	 pentru	 învățământul	 primar/profesorul
diriginte	consultă	consiliul	clasei	pentru	elaborarea	aprecierii	asupra	situației	școlare	a	fiecărui	elev.

2.	Documente	utilizate:

2.1.	Lista	și	proveniența	documentelor:
Documentele	utilizate	în	elaborarea	prezentei	proceduri	sunt	cele	enumerate	la	Documentele	de	referintă.

2.2.	Conținutul	și	rolul	documentelor:
Documentele	utilizate	în	elaborarea	prezentei	proceduri	au	rolul	de	a	reglementa	modalitatea	de	implementare	a
activității	procedurate.
Accesul,	pentru	fiecare	Compartiment,	la	legislaţia	aplicabilă,	se	face	prin	programul	informatic	la	care	au	acces
salariaţii	entității.

2.3.	Circuitul	documentelor:
Pentru	 asigurarea	 condiţiilor	 necesare	 cunoaşterii	 și	 aplicării	 de	 către	 salariaţii	 entității	 a	 prevederilor	 legale
care	 reglementează	activitatea	procedurată,	 responsabilul	CEAC	va	difuza	procedura	 conform	Formularului	 de
distribuire/difuzare.

3.	Resurse	necesare:

3.1.	Resurse	materiale:
-	Computer
-	Imprimantă
-	Copiator
-	Consumabile	(cerneală/toner)
-	Hartie	xerox
-	Dosare

3.2.	Resurse	umane:
-	Conducătorul	unității
-	Consiliul	profesoral
-	Cadrele	didactice

3.3.	Resurse	financiare:
-	Conform	Bugetului	aprobat	al	Instituției

4.	Modul	de	lucru:
4.1.	Planificarea	operațiunilor	și	acțiunilor	activității:

Operațiunile	și	acțiunile	privind	activitatea	procedurată	se	vor	derula	de	către	toate	compartimentele	implicate,
conform	instrucțiunilor	din	prezenta	procedură.

4.2.	Derularea	operațiunilor	și	acțiunilor	activității:
 	La	disciplinele	de	studiu	la	care	nu	se	susține	lucrarea	scrisă	semestrială	(teza),	media	semestrială	se	obține
prin	 rotunjirea	 mediei	 aritmetice	 a	 notelor	 la	 cel	 mai	 apropiat	 număr	 întreg.	 La	 o	 diferență	 de	 50	 de	 sutimi,
rotunjirea	se	face	în	favoarea	elevului.
 	 Media	 la	 evaluarea	 periodică	 este	 media	 aritmetică	 a	 notelor	 înscrise	 în	 catalog,	 cu	 excepția	 notei	 de	 la
lucrarea	scrisă	semestrială	(teza),	medie	calculată	cu	două	zecimale	exacte,	fără	rotunjire.
 	La	disciplinele	de	studiu	la	care	se	susține	lucrarea	scrisă	semestrială	(teza),	media	semestrială	se	calculează
astfel:	 "media	semestrială	=	(3M	+	T)/4",	unde	"M"	reprezintă	media	 la	evaluarea	periodică,	 iar	"T"	reprezintă
nota	obținută	la	lucrarea	scrisă	semestrială	(teză).	Nota	astfel	obținută	se	rotunjește	la	cel	mai	apropiat	număr
întreg.	La	o	diferență	de	50	de	sutimi,	rotunjirea	se	face	în	favoarea	elevului.
 	Media	anuală	la	fiecare	disciplină	este	dată	de	media	aritmetică	a	celor	două	medii	semestriale,	calculată	cu
două	zecimale	exacte,	 fără	rotunjire.	 În	cazul	 în	care	elevul	a	 fost	scutit	medical,	pe	un	semestru,	 la	disciplina
educație	 fizică	 și	 sport,	 calificativul/media	 de	 pe	 semestrul	 în	 care	 elevul	 nu	 a	 fost	 scutit	 devine
calificativul/media	anuală.
 	Nota	lucrării	scrise	semestriale	(teză)	și	mediile	semestriale	și	anuale	se	consemnează	în	catalog	cu	cerneală



Pagina	6	/	10

roșie.
 	 În	 cazul	 în	 care	 curriculumul	 este	 organizat	 modular,	 fiecare	 modul	 se	 dezvoltă	 ca	 o	 unitate	 autonomă	 de
instruire.	 Media	 unui	 modul	 se	 calculează	 din	 notele	 obținute	 pe	 parcursul	 desfășurării	 modulului.	 Încheierea
mediei	 unui	 modul	 care	 se	 termină	 pe	 parcursul	 anului	 se	 face	 în	 momentul	 finalizării	 acestuia,	 nefiind
condiționată	de	sfârșitul	semestrului.	Aceasta	este	considerată	și	media	anuală	a	modulului.
 	 Media	 anuală	 generală	 se	 calculează	 ca	 medie	 aritmetică,	 fără	 rotunjire,	 a	 mediilor	 anuale	 de	 la	 toate
disciplinele/modulele	și	de	la	purtare.	Media	generală,	în	cazul	curriculumului	organizat	pe	module,	se	calculează
similar	mediei	generale	a	unei	discipline.

 	La	clasele	I-IV	se	stabilesc	calificative	semestriale	și	anuale	la	fiecare	disciplină	de	studiu.
 	Pentru	aceste	clase,	calificativul	semestrial	pe	disciplină/domeniu	de	studiu	se	stabilește	astfel:	se	aleg	două
calificative	cu	frecvența	cea	mai	mare,	acordate	în	timpul	semestrului,	după	care,	în	perioadele	de	recapitulare	și
de	consolidare	a	materiei,	în	urma	aplicării	unor	probe	de	evaluare	sumativă,	cadrul	didactic	poate	opta	pentru
unul	dintre	cele	două	calificative.
Pentru	aceste	clase,	calificativul	anual	la	fiecare	disciplină/domeniu	de	studiu	este	dat	de	unul	dintre	calificativele
semestriale	stabilite	de	cadrul	didactic	în	baza	următoarelor	criterii:
 	a)	progresul	sau	regresul	elevului;
 	b)	raportul	efort-performanță	realizată;
 	c)	creșterea	sau	descreșterea	motivației	elevului;
 	 d)	 realizarea	 unor	 sarcini	 din	 programul	 suplimentar	 de	 pregătire	 sau	 de	 recuperare,	 stabilite	 de	 cadrul
didactic	și	care	au	fost	aduse	la	cunoștința	părintelui,	tutorelui	sau	reprezentantului	legal.

 	În	învățământul	primar,	calificativele	semestriale	și	anuale	la	fiecare	disciplină	se	consemnează	în	catalog	de
către	 învățătorul/institutorul/profesorul	 pentru	 învățământul	 primar/profesorul	 de	 specialitate.	 Calificativele	 la
purtare	se	consemnează	în	catalog	de	către	învățători/institutori/profesorii	pentru	învățământul	primar.
 	 În	 învățământul	 secundar	 inferior	 și	 secundar	 superior	 și	 postliceal,	 mediile	 semestriale	 și	 anuale	 pe
disciplină/modul	se	consemnează	în	catalog	de	către	cadrul	didactic	care	a	predat	disciplina/modulul.	Mediile	la
purtare	se	consemnează	în	catalog	de	profesorii	diriginți	ai	claselor.

 	Elevii	scutiți	de	efort	fizic	au	obligația	de	a	fi	prezenți	la	orele	de	educație	fizică	și	sport.	Acestor	elevi	nu	li	se
acordă	calificative/note	și	nu	li	se	încheie	media	la	această	disciplină	în	semestrul	sau	în	anul	în	care	sunt	scutiți
medical.
 	 Pentru	 elevii	 scutiți	 medical,	 profesorul	 de	 educație	 fizică	 și	 sport	 consemnează	 în	 catalog,	 la	 rubrica
respectivă,	 "scutit	 medical	 în	 semestrul"	 sau	 "scutit	 medical	 în	 anul	 școlar",	 specificând	 totodată	 documentul
medical,	numărul	și	data	eliberării	acestuia.	Documentul	medical	va	fi	atașat	la	dosarul	personal	al	elevului,	aflat
la	secretariat.
 	Elevii	scutiți	medical,	semestrial	sau	anual,	nu	sunt	obligați	să	vină	în	echipament	sportiv	la	orele	de	educație
fizică	 și	 sport,	 dar	 trebuie	 să	 aibă	 încălțăminte	 adecvată	 pentru	 sălile	 de	 sport.	 Absențele	 la	 aceste	 ore	 se
consemnează	în	catalog.
 	Pentru	integrarea	în	colectiv	a	elevilor	scutiți	medical,	în	timpul	orei	de	educație	fizică	și	sport,	cadrul	didactic
le	 poate	 atribui	 sarcini	 organizatorice	 care	 vor	 avea	 în	 vedere	 recomandările	 medicale,	 de	 exemplu:	 arbitraj,
cronometrare,	măsurare,	înregistrarea	unor	elemente	tehnice,	ținerea	scorului	etc.

 	 Școlarizarea	 elevilor	 sportivi	 nominalizați	 de	 federațiile	 naționale	 sportive	 pentru	 centrele	 naționale
olimpice/de	 excelență	 se	 realizează	 în	 unități	 de	 învățământ	 situate	 în	 apropierea	 acestor	 structuri	 sportive	 și
respectă	 dinamica	 selecției	 loturilor.	 Situația	 școlară,	 înregistrată	 în	 perioadele	 în	 care	 elevii	 se	 pregătesc	 în
aceste	 centre,	 se	 transmite	 unităților	 de	 învățământ	 de	 care	 aceștia	 aparțin.	 În	 cazul	 în	 care	 școlarizarea	 se
realizează	 în	 unități	 de	 învățământ	 care	 nu	 pot	 asigura	 pregătirea	 elevilor	 la	 unele	 discipline	 de	 învățământ,
situația	școlară	a	acestor	elevi	se	poate	încheia,	la	disciplinele	respective,	la	unitățile	de	învățământ	de	care	elevii
aparțin,	după	întoarcerea	acestora.

 	Sunt	declarați	promovați	elevii	care,	 la	sfârșitul	anului	școlar,	obțin	 la	 fiecare	disciplină	de	studiu/modul	cel
puțin	media	anuală	5,00/calificativul	"Suficient",	iar	la	purtare,	media	anuală	6,00/calificativul	"Suficient".
 	Elevii	 liceelor	pedagogice,	ai	 liceelor	 teologice	și	ai	 liceelor	militare	care	obțin	 la	purtare	media	anuală	mai
mică	de	8,00	nu	mai	pot	continua	studiile	la	aceste	profiluri.	Acești	elevi	sunt	obligați	să	se	transfere,	pentru	anul
școlar	 următor,	 la	 alte	 profiluri/licee	 cu	 respectarea	 legislației	 în	 vigoare	 și	 a	 regulamentelor	 de	 organizare	 și
funcționare	a	unităților	în	cauză.
 	
 	Elevii	din	clasele	cu	profil	artistic	sau	sportiv	trebuie	să	aibă	media	de	cel	puțin	6	la	disciplina	principală	de
specialitate,	pentru	aceste	profiluri/specializări.
 	 Elevii	 de	 la	 clasele	 cu	 specializările	 muzică	 și	 coregrafie	 trebuie	 să	 aibă	 cel	 puțin	 nota	 6,00	 pentru
specializarea	respectivă/la	examenul	de	sfârșit	de	an	școlar.
 	Elevii	de	 la	clasele	cu	specializările	arte	vizuale,	arte	plastice,	arte	decorative,	arhitectură,	arte	ambientale,
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design,	conservare-restaurare	bunuri	culturale	trebuie	să	obțină	la	oricare	din	disciplinele	practice	de	specialitate
media	anuală	peste	6,00	(șase).
 	Elevii	de	 la	clasele	cu	profil	pedagogic	 trebuie	să	obțină	 la	sfârșitul	anului	școlar	medii	anuale	de	minimum
6,00	la	disciplinele	limba	și	literatura	română/limba	și	literatura	maternă,	matematică/aritmetică	și	la	disciplinele
pedagogice	de	profil.
 	Elevii	care	nu	îndeplinesc	condițiile	de	mai	sus	sunt	obligați	să	se	transfere,	pentru	anul	școlar	următor,	la	alte
profiluri/specializări,	 cu	 respectarea	 legislației	 în	 vigoare	 și	 a	 regulamentelor	 de	 organizare	 și	 funcționare	 a
unităților	în	cauză.

Sunt	declarați	amânați,	semestrial	sau	anual,	elevii	cărora	nu	li	se	poate	definitiva	situația	școlară	la	una	sau	la
mai	multe	discipline	de	studiu/module	din	următoarele	motive:
 	a)	au	absentat,	motivat	și	nemotivat,	la	cel	puțin	50%	din	numărul	de	ore	de	curs	prevăzut	într-un	semestru	la
disciplinele/modulele	respective;
 	b)	au	fost	scutiți	de	frecvență	de	către	directorul	unității	de	învățământ	în	urma	unor	solicitări	oficiale,	pentru
perioada	 participării	 la	 festivaluri	 și	 concursuri	 profesionale,	 cultural-artistice	 și	 sportive,	 interne	 și
internaționale,	cantonamente	și	pregătire	specializată;
 	c)	au	beneficiat	de	bursă	de	studiu	în	străinătate,	recunoscută	de	Ministerul	Educației	și	Cercetării;
 	d)	au	urmat	studiile,	pentru	o	perioadă	determinată	de	timp,	în	alte	țări;
 	 e)	 nu	 au	 un	 număr	 suficient	 de	 calificative/note,	 necesar	 pentru	 încheierea	 mediei/mediilor,	 sau	 nu	 au
calificativele/mediile	 semestriale	ori	 anuale	 la	disciplinele/modulele	 respective,	 consemnate	 în	catalog	de	către
cadrul	didactic,	din	alte	motive	decât	cele	de	mai	sus,	neimputabile	personalului	didactic	de	predare.

 	Elevii	declarați	amânați	pe	semestrul	I	își	încheie	situația	școlară	în	primele	patru	săptămâni	de	la	revenirea	la
școală.	Prin	derogare	de	la	aceste	prevederi,	în	anul	școlar	2020-2021,	elevii	declarați	amânați	pe	semestrul	I	își
încheie	situația	școlară	în	primele	opt	săptămâni	de	la	revenirea	la	școală.
 	Încheierea	situației	școlare	a	elevilor	se	face	pe	baza	calificativelor/notelor	consemnate	în	rubrica	semestrului
I,	datate	la	momentul	evaluării.
 	Încheierea	situației	școlare	a	elevilor	amânați	pe	semestrul	al	II-lea,	a	celor	declarați	amânați	pe	semestrul	I
care	nu	și-au	încheiat	situația	școlară	conform	alineatului	de	mai	sus	sau	a	celor	amânați	anual	se	face	înaintea
sesiunii	de	corigențe,	într-o	perioadă	stabilită	de	consiliul	de	administrație.	Elevii	amânați	care	nu	promovează	la
una	 sau	 două	 discipline/module	 de	 studiu	 în	 sesiunea	 de	 examene	 de	 încheiere	 a	 situației	 școlare	 a	 elevilor
amânați	 se	 pot	 prezenta	 la	 sesiunea	 de	 examene	 de	 corigențe.	 Elevii	 declarați	 amânați	 anual	 din	 clasa
pregătitoare,	respectiv	din	clasa	I,	care	nu	se	prezintă	 în	sesiunile	de	examinare	sunt	reînscriși	 în	clasa	pentru
care	nu	s-a	încheiat	situația	școlară.

Sunt	 declarați	 corigenți	 elevii	 care	 obțin	 calificativul	 "Insuficient"/medii	 anuale	 sub	 5,00	 la	 cel	 mult	 două
discipline	de	studiu,	precum	și	elevii	amânați	care	nu	promovează	examenul	de	încheiere	a	situației	școlare	la	cel
mult	două	discipline	de	studiu.
În	cazul	în	care	curriculumul	este	organizat	modular,	sunt	declarați	corigenți:
 	 a)	 elevii	 care	 obțin	 medii	 sub	 5,00	 la	 modulele	 ce	 se	 finalizează	 pe	 parcursul	 anului	 școlar,	 indiferent	 de
numărul	modulelor	nepromovate;
 	b)	elevii	care	obțin	medii	sub	5,00	la	cel	mult	două	module	care	se	finalizează	la	sfârșitul	anului	școlar,	precum
și	elevii	amânați	care	nu	promovează	examenul	de	încheiere	a	situației	școlare	la	cel	mult	două	module.

 	 Pentru	 elevii	 corigenți	 se	 organizează	 anual	 o	 singură	 sesiune	 de	 examene	 de	 corigență,	 într-o	 perioadă
stabilită	de	Ministerul	Educației	și	Cercetării.
 	Pentru	elevii	corigenți	menționați	lit.	a)	se	organizează	și	o	sesiune	specială	de	examene	de	corigență,	în	ultima
săptămână	a	anului	școlar.	Media	fiecărui	modul,	obținută	în	cadrul	sesiunii	speciale	de	corigență,	este	și	media
anuală	a	modulului.

Sunt	declarați	repetenți:
 	 a)	 elevii	 care	 au	 obținut	 calificativul	 "Insuficient"/medii	 anuale	 sub	 5,00	 la	 mai	 mult	 de	 două	 discipline	 de
învățământ/module	 care	 se	 finalizează	 la	 sfârșitul	 anului	 școlar.	 Prevederile	 se	 aplică	 și	 elevilor	 care	 nu	 au
promovat,	la	mai	mult	de	două	module,	la	examenele	de	corigență	în	sesiunea	specială;
 	b)	elevii	care	au	obținut	la	purtare	calificativul	anual	"Insuficient"/media	anuală	mai	mică	de	6,00;
 	c)	elevii	corigenți	care	nu	se	prezintă	la	sesiunea	de	examen	de	corigență	sau	la	sesiunea	specială	sau	care	nu
promovează	examenul	la	toate	disciplinele/modulele	la	care	se	află	în	situație	de	corigență;
 	d)	elevii	 amânați	 care	nu	se	prezintă	 la	 sesiunea	de	 încheiere	a	 situației	 școlare	 la	 cel	puțin	o	disciplină/un
modul;
 	e)	 elevii	 exmatriculați,	 cu	drept	de	 reînscriere;	 acestora	 li	 se	 înscrie	 în	documentele	 școlare	 "Repetent	prin
exmatriculare,	 cu	 drept	 de	 reînscriere	 în	 aceeași	 unitate	 de	 învățământ	 sau	 în	 altă	 unitate	 de	 învățământ",
respectiv	"fără	drept	de	înscriere	în	nicio	unitate	de	învățământ	pentru	o	perioadă	de	trei	ani".
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 	La	sfârșitul	 clasei	pregătitoare	 și	 al	 clasei	 I	 elevii	nu	pot	 fi	 lăsați	 repetenți.	Elevii	 care,	pe	parcursul	anului
școlar,	 au	 manifestat	 dificultăți	 de	 învățare,	 menționate	 în	 raportul	 de	 evaluare	 a	 dezvoltării	 fizice,
socioemoționale,	cognitive,	a	limbajului	și	a	comunicării,	precum	și	a	dezvoltării	capacităților	și	atitudinilor	față
de	învățare,	rămân	în	colectivele	în	care	au	învățat	și	intră,	pe	parcursul	anului	școlar	următor,	într-un	program
de	 remediere/recuperare	 școlară,	 realizat	 de	 un	 învățător/institutor/profesor	 pentru	 învățământul	 primar
împreună	 cu	 un	 specialist	 de	 la	 centrul	 județean	 de	 resurse	 și	 asistență	 educațională/Centrul	 Municipiului
București	de	Resurse	și	Asistență	Educațională.

 	Elevii	declarați	repetenți	se	pot	înscrie	în	anul	școlar	următor	în	clasa	pe	care	o	repetă,	la	aceeași	unitate	de
învățământ,	inclusiv	cu	depășirea	numărului	maxim	de	elevi	la	clasă	prevăzut	de	lege,	sau	se	pot	transfera	la	o
altă	unitate	de	învățământ.
 	Pentru	elevii	din	învățământul	secundar	superior	și	din	învățământul	postliceal	declarați	repetenți	la	sfârșitul
primului	an	de	studii,	reînscrierea	se	poate	face	și	peste	cifra	de	școlarizare	aprobată.
 	În	ciclul	superior	al	liceului	și	în	învățământul	postliceal	cu	frecvență,	elevii	se	pot	afla	în	situația	de	repetenție
de	cel	mult	două	ori.	Anul	de	studiu	se	poate	repeta	o	singură	dată.
 	Continuarea	studiilor	de	către	elevii	din	ciclul	superior	al	liceului	sau	din	învățământul	postliceal	care	repetă	a
doua	oară	un	an	școlar	sau	care	se	află	în	stare	de	repetenție	pentru	a	treia	oară	se	poate	realiza	în	învățământul
cu	frecvență	redusă.

 	 După	 încheierea	 sesiunii	 de	 corigență,	 elevii	 care	 nu	 au	 promovat	 la	 o	 singură	 disciplină	 de	 învățământ/un
singur	 modul	 au	 dreptul	 să	 solicite	 reexaminarea.	 Aceasta	 se	 aprobă	 de	 către	 director,	 în	 cazuri	 justificate,	 o
singură	dată	pe	an	școlar.
 	Cererea	de	reexaminare	se	depune	la	secretariatul	unității	de	învățământ,	în	termen	de	24	de	ore	de	la	afișarea
rezultatelor	examenului	de	corigență.
 	Reexaminarea	 se	desfășoară	 în	 termen	de	două	 zile	 de	 la	 data	depunerii	 cererii,	 dar	nu	mai	 târziu	de	data
începerii	cursurilor	noului	an	școlar.
 	Comisia	de	reexaminare	se	numește	prin	decizie	a	directorului	și	este	formată	din	alte	cadre	didactice	decât
cele	care	au	făcut	examinarea	anterioară.

 	 Pentru	 elevii	 declarați	 corigenți	 sau	 amânați	 anual,	 examinarea	 se	 face	 din	 toată	 materia	 studiată	 în	 anul
școlar,	conform	programei	școlare.
 	Pentru	elevii	amânați	pentru	un	semestru,	examinarea	în	vederea	încheierii	situației	se	face	numai	din	materia
acelui	semestru.
 	Pentru	elevii	care	susțin	examene	de	diferență,	examinarea	se	 face	din	toată	materia	studiată	 în	anul	școlar
respectiv	sau	dintr-o	parte	a	acesteia,	în	funcție	de	situație.
 	 Disciplinele/Modulele	 la	 care	 se	 dau	 examene	 de	 diferență	 sunt	 cele	 prevăzute	 în	 trunchiul	 comun	 și	 în
curriculumul	diferențiat	al	specializării/calificării	profesionale	a	clasei	la	care	se	face	transferul	și	care	nu	au	fost
studiate	de	candidat.	Se	susține	examen	separat	pentru	fiecare	clasă/an	de	studiu.	Notele	obținute	la	examenele
de	 diferență	 din	 curriculumul	 diferențiat	 se	 consemnează	 în	 registrul	 matricol,	 fără	 a	 fi	 luate	 în	 calcul	 pentru
media	anuală	a	elevului	pentru	fiecare	an	de	studiu	încheiat.
 	În	situația	transferării	elevului	după	semestrul	I,	secretarul	școlii	înscrie	în	catalogul	clasei	la	care	se	transferă
candidatul	 numai	 mediile	 din	 primul	 semestru	 de	 la	 disciplinele	 pe	 care	 elevul	 le	 studiază	 la
specializarea/calificarea	 la	 care	 s-a	 transferat.	 Notele	 obținute	 la	 examenele	 de	 diferențe	 susținute	 la
disciplinele/modulele	 prevăzute	 în	 trunchiul	 comun	 și	 în	 curriculumul	 diferențiat	 al	 specializării/calificării
profesionale	a	clasei	la	care	se	transferă	și	care	nu	au	fost	studiate	de	candidat	anterior	transferului	reprezintă
mediile	pe	semestrul	I	la	disciplinele/modulele	respective.
 	Nu	se	susțin	examene	de	diferență	pentru	disciplinele	din	curriculumul	la	decizia	școlii.
 	 În	 cazul	 elevilor	 transferați,	 aceștia	 preiau	 disciplinele	 opționale	 ale	 clasei	 în	 care	 se	 transferă.	 În	 situația
transferului	 elevului	 la	 începutul	 semestrului	 al	 II-lea	 sau	 în	 cursul	 acestuia,	 mediile	 semestriale	 obținute	 la
disciplinele	opționale	ale	clasei	la	sfârșitul	semestrului	al	II-lea	devin	medii	anuale	pentru	disciplina	respectivă.	În
această	situație,	în	foaia	matricolă	vor	fi	trecute	atât	disciplinele	opționale	pe	care	le-a	parcurs	elevul	la	unitatea
de	 învățământ	de	 la	care	se	transferă,	 la	care	are	situația	școlară	 încheiată	pe	primul	semestru,	cât	și	cele	ale
clasei	 din	 unitatea	 de	 învățământ	 la	 care	 se	 transferă.	 În	 acest	 caz,	 media	 semestrială	 la	 fiecare	 din	 aceste
discipline	opționale	devine	medie	anuală.
 	 În	 cazul	 transferului	 elevilor	 corigenți	 la	 cel	 mult	 două	 discipline/module,	 cu	 schimbarea
profilului/specializării/calificării	 profesionale,	 și	 care	 nu	 vor	 mai	 studia	 la	 unitatea	 de	 învățământ	 primitoare
disciplinele/modulele	 respective,	 se	 vor	 susține	 doar	 examenele	 de	 diferență.	 Prevederea	 se	 aplică	 și	 în	 cazul
elevilor	declarați	amânați.

 	Consiliile	profesorale	din	unitățile	de	învățământ	de	stat,	particular	sau	confesional	validează	situația	școlară	a
elevilor,	pe	clase,	în	ședința	de	încheiere	a	cursurilor	semestriale/anuale,	iar	secretarul	consiliului	consemnează
în	 procesul-verbal	 numărul	 elevilor	 promovați,	 numărul	 și	 numele	 elevilor	 corigenți,	 repetenți,	 amânați,
exmatriculați,	 precum	 și	 numele	 elevilor	 cu	 note	 la	 purtare	 mai	 mici	 de	 7,00,	 respectiv	 8,00	 pentru	 profilul
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pedagogic	și	unitățile	de	învățământ	teologic	și	militar/calificative	mai	puțin	de	"Bine".
 	Situația	școlară	a	elevilor	corigenți,	amânați	sau	repetenți	se	comunică	în	scris	părinților	sau	reprezentanților
legali	sau,	după	caz,	elevilor	majori	de	către	învățător/institutor/profesorul	pentru	învățământul	primar/profesorul
diriginte,	în	cel	mult	10	zile	de	la	încheierea	cursurilor	fiecărui	semestru/an	școlar.
 	Pentru	elevii	amânați	 sau	corigenți,	 învățătorul/institutorul/profesorul	pentru	 învățământul	primar/profesorul
diriginte	comunică	în	scris	părinților,	tutorelui	sau	reprezentantului	legal	programul	de	desfășurare	a	examenelor
de	corigență	și	perioada	de	încheiere	a	situației	școlare.

4.3.	Valorificarea	rezultatelor	activității:
Rezultatele	 activității	 vor	 fi	 valorificate	 de	 către	 toate	 compartimentele	 din	 Instituție	 prin	 elaborarea	 tuturor
documentelor	SCIM	în	conformitate	cu	prevederile	prezentei	proceduri.

Responsabilități
Conducătorul	instituției
 	-	Aprobă	procedura
 	-	Asigură	implementarea	și	menținerea	procedurii
 	-	Monitorizează	procedura

Consiliul	profesoral
 	-	Realizează	activitățile	descrise	în	prezenta	procedură

Cadrele	didactice
 	-	Realizează	activitățile	descrise	în	prezenta	procedură
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Formular	de	evidenţă	a	modificărilor

Nr.
Crt

Numărul
ediţiei	/
reviziei

Data
ediţiei	/
reviziei

Componenta	revizuită Descrierea	modificării
Avizul

conducătorului
compartimentului

1 Ediția	I 27.02.2019 X X

2 Revizia	I 01.09.2020

-	Scopul	procedurii

-	Documente	de	referintă

-	Descrierea	activității	sau
procesului

 	Modificări	legislative	conform
Ordinului	nr.	5447/2020	privind
aprobarea	Regulamentului-cadru
de	organizare	și	funcționare	a
unităților	de	învățământ
preuniversitar,	Publicat	în
Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.	827
din	09	septembrie	2020

3 Revizia	a	II-
a 25.01.2021

Legislație	primară;
Descrierea	activității	sau
procesului.

Modificări	legislative	conform
Ordinul	nr.	3108/2021	pentru
completarea	Regulamentului-
cadru	de	organizare	și	funcționare
a	unităților	de	învățământ
preuniversitar,	aprobat	prin
Ordinul	ministrului	educației	și
cercetării	nr	5.447/2020,	publicat
în	Monitorul	Oficial,	Partea	I	nr.
45	din	15	ianuarie	2021

nefavorabil

Formular	de	analiză	a	procedurii

Nr.
Crt Compartiment

Nume	şi	prenume
conducător

compartiment
Aviz Data Observaţii Semnătura

Lista	de	difuzare	a	procedurii
Nr.
ex. Compartiment Nume	și	prenume Data

primirii
Data

retragerii
Data	intrării	în

vigoare Semnătura

1 TRUFIN	EUGENIA 25.01.2021 25.01.2021 25.01.2021
2 Comisie	Monitorizare PANAITE	LILIANA 25.01.2021 25.01.2021 25.01.2021
3 CEAC BEȘA	MIHAELA 25.01.2021 25.01.2021 25.01.2021

Anexe

Nr.
Crt Denumirea	anexei Elaborator Aproba Numar	de

exemplare Arhivare

Cuprins

Lista	responsabililor	cu	elaborarea,	verificarea	și	aprobarea	ediției	sau,	după	caz,	a	reviziei	în	cadrul	ediției 1

Formular	de	evidenţă	a	modificărilor 1

Formularul	de	distribuire/difuzare 1

Scopul	procedurii 2

Domeniul	de	aplicare 2

Documente	de	referință 3

Definiții	și	abrevieri 4

Descrierea	activității	sau	procesului 5

Responsabilități 9

Formular	de	analiză	a	procedurii 10

Anexe


