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-Tematica -
Examen de diferente pentru elevi cu cereri de transfer in clasa a XI a

Calificare profesionala:
Tehnician in adminstratie

Discipline—Clasaa lX a

M I: BAZELE CONTABILITATII
1.0Obiectul si metoda contabilitatii - comunicarea informatiilor contabile:
a) definitia si trasaturile obiectului contabilitatii
b) categorii specifice obiectului de studiu al contabilitatii: active, capitaluri proprii, datorii
(situatia pozitiei financiare), venituri si cheltuieli (situatia performantei financiare), ecuatia
fundamentala a contabilitatii
Bibliografie:
1. Comert. Manual pentru clasa a IX-a, Autori: Tantica Petre, Gabriela lordache, Gabriela
Simionescu, Tatiana Stanescu, Editura CD PRESS, Bucuresti, 2010
2. Bazele contabilitatii - Manual pentru clasa a IX-a, Autori: Viorica-Bella Dorin, Constanta
Brumar, Nicoleta Negoianu, Mariana Manole, Editura CD PRESS, Bucuresti, 2018

M Il ECONOMIA INTREPRINDERII

1.Tipuri de unitdti economice (delimitari, caracteristici, tipologii)

2.0rganizarea structurald (concept, tipuri, elemente de baza)

3.Tipuri de resurse (definitie, tipuri, clasificare)

Bibliografie:

1. Economia intreprinderii — manual pentru clasa a 1Xa, Autori: Viorica-Bella Dorin, Constanta
Brumar, Nicoleta Negoianu, Mariana Manole, Editura CD PRESS, Bucuresti, 2018

M 111 - CALITATEA PRODUSELOR SI SERVICIILOR

1. Concepte de baza in studiul marfurilor si serviciilor
1.1. Marfa. Semnificatia conceptului de marfa
1.2. Termeni cu semnificatie similara - bun, produs, articol
1.2. Serviciile: definire, rol, importanta
2. Marcarea marfurilor
2.1. Elemente de definire a marcilor
2.2. Functiile marcilor
2.3. Clasificarea marcilor
3. Ambalarea mirfurilor
3.1. Definirea ambalajului
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3.2. Definirea operatiei de ambalare a marfurilor

3.3. Functiile ambalajului

3.4. Tipuri de materiale utilizate pentru ambalaje

Bibliografie:

1. Calitatea produselor si serviciilor, Manual pentru clasa a 1X-a, a Autori: coord. Tantica
Petre, Editura CD PRESS, Bucuresti, 2018

2. Calitatea produselor si serviciilor, Manual pentru clasa a 1X-a, Autori: Viorica- Bella
Dorin, Constanta Brumar, Nicoleta Negoianu, Mariana Manole, Editura CD PRESS,
Bucuresti, 2018

M IV CDL: CALCUL ECONOMIC SI COMPLETARE DOCUMENTE PENTRU
PRINCIPALELE TRANZACTII ECONOMICE

Capitolul | — Evaluarea si calculatia economica
1.1 Notiuni generale privind evaluarea si principiile acesteia
1.2. Metode de evaluare a patrimoniului
1.3. Calculatia ca instrument al evaluarii
1.4. Calcularea preturilor si tarifelor
Capitolul 11 —-Echipamente, softuri si documente de evidenta contabila
2.1. Documente de evidentd contabila-notiune, importanta, structura
2.2.Clasificarea documentelor dupa diferite criterii
2.3. Completarea documentelor pentru principalele activitati
Bibliografie:
1. Legea Contabilitatii nr. 82/1991 modificata si republicata;
2. O.M.F.P. 1802/2014
3. Curriculumul National in vigoare

DISCIPLINE CLASA a X-a

M I ETICA SI COMUNICAREA PROFESIONALA
1. Tehnici de comunicare (obiective, niveluri, forme, mijloace)
2. Tipuri de comunicare (verbala, nonverbala, scrisa)
Bibliografie:
1. Etica si comunicare profesionala - Manual pentru clasa a X a Autori: Viorica-Bella Dorin,
Editura CD PRESS, Bucuresti, 2018

M 11 CONTABILITATE GENERALA
1. Bilantul contabil (definitie, importanta, structura, tipuri de modificarii bilantiere)
2. Contul (definitie, forme, structura, reguli de functionare, planul de conturi)
3. Balanta de verificare (definitie, importanta, functii, clasificare, etape de intocmire)
Bibliografie:
1. Manual pentru clasaa X a - Comert, Autori Petre, G. lordache , G. Simionescu, V. Capota,
M. Ciurtin, G. Dorin , Editura CD Press, 2010
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2. Contabilitate generalda - Manual pentru clasa a X-a, Autori: Viorica-Bella Dorin, Dorina-
luliana Rata-Tarcan, Editura CD PRESS, Bucuresti, 2018

M 111 PROTECTIA CONSUMATORULUI SI A MEDIULUI
1. Consumatorul in economia de piata
1.1. Locul si rolul consumatorului in economia de piata
1.2. Conceptul de consumator
1.3. Drepturile consumatorului
2. Etichetarea si ambalarea ecologica
2.1. Sisteme de marcare ecologica a produselor
3. Nemultumirile consumatorilor de produse si servicii
3.1. Reclamatiile consumatorilor de produse si servicii
3.2. Norme referitoare la informarea si educarea in domeniul protectiei consumatorilor
4. Protectia mediului
4.1. Obligatiile agentilor economici in raport cu protectia mediului
Bibliografie:
1. Manual pentru clasaa X a -Comert, Autori: coord. Tantica Petre, Ed. CD Press, Bucuresti,
2010
2. Protectia consumatorilor, manual pentru clasa a Xa, Autori: Viorica-Bella Dorin, Dorina-
luliana Rata-Tarcan, Editura CD PRESS, Bucuresti, 2018

M IV STAGIU DE PREGAIRE PRACTICA - CDL AUTORITATILE ADMINISTRATIEI
PUBLICE LOCALE

Capitolul | — Autorititile administratiei publice locale - aspecte introductive

1.1. Delimitari conceptuale privind administratia publica locala
1.2. Administratia publica locala: rol i functii
1.3.Tipologia autoritatilor publice locale
1.4. Relationarea dintre autoritatile administratiei publice locale
Capitolul 111 — Consiliul Local si Primarul
3.1. Constituirea Consiliului Local
3.2. Functionarea Consiliului Local
3.3. Primarul - alegerea si statutul sau
3.4. Drepturi si obigatii ale Consiliului Local si ale Primarului
Bibliografie:
1. Legea administratiei publice locale nr. 215/2001,publicatd in Monitorul Oficial nr. 204
din 23aprilie 2001 cu modificarile si completarile ulterioare;
2. Constitutia Romaniei modificata si completatd prin Legea nr. 429/2003 de revizuire a
ConstitutieiRomaniei
3. Onofrei, Mihaela, Administratie publica. Fundamente stiintifice si bune practici, Editura
Universitatii ,,Al I. Cuza", Iasi, 2007
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