
\,'llli ls'l"ERU [- IDUCAT{EI $l c Ei{c ETARII

COLEGIUL ECONOMIC,"DIMITRIE CAN'TEMIR'
SUCEAVA

Str. Leca l'loraritr, lir. ! 7 A. cod 720174
tel,/ {hx: c+rail:

ddla eu {ttrActer personttl w.

Aglrcbat ili Consiliul de
director,

prof. Beqa

FROCIIDURA
PRIyINT, REGLEMENTAREA ACCESULUT iN INTER}1ATUL $I

Edi(ia [, Revizia 8, f,]ata: 06.10.2025
PO-CEAC 123

1. LTSTA RESPONSABTLILOR CU BLABORAR.EA, VERIFICAREA ST APROBAREA

SDITIEI SAU DLIPA C,AZ, A RE\TIZTEI IN CADRUL EDITIEI T'ROCEDURItr

OPERATIONALE

2" STTUATIA EDITIILOR- $I A REyIZIILOR. tN C*tlRtrL {DITIILSR PR6CEI}LIRS1

3. LISTA CUPRINZAND PERSOANEI,E T,A CAR.E SE DTFUZEAZA EDITIA SAU, DIJPi

CAZ, R.EVIZXA DII'I CADRUL EDITXEI CURET\{'[E, A PROCEDUR'II OPERATIOI{ALE

TR.OCEDURA
Editia: I

Revizia:0

Exemplar nr. I

PRCICED U RA OPERATIONAI,,I.
PRIVIND REGLE${ENTAREA ACCESULUI TN

IISTEIINATUL $I CANTINA $COLn
Corl: PO-CEAC 123

lI[\lsTt.,Rt'1, ED[ CA-J'IEI SI
CEIIT]E'TiRII

( ()L'cclt i. F.C():{Oilii'
,,D[]IIl'RtE C.\\1'I1-]l lR"

st'cE.lvA

Senrndtura:P+r{ q tr,t.r A.riciuc CdtS[inaElaboratd
Semnltura:CEAC: Sfichi Florentina ElenaVerificatlAvizat
Semnitura:Dir. adi.Panaite Liliana

de,\rtronitorizare SC I M
Ii.esponsabil Clomisie

Avizat
Semndtura:MitrraetraDirector:Arlrobat

Edi{ialRevizia in
cadrul edi{iei

Componenta
revizuitl

Modalitatea reviziei
D*ta de la care se aPlicl prevederile

etli{iei sau reviziei ertri{iei

2.1. Editia l,8.evizia 0 Elabcirarea
ediliei iniliale

Reviz-ia 0 06" [0.2025

Nr.
crt.

Scopul
Difuzf,rii

Exemplar
nr Compadiment Func{ia

Nurne qi

preuunte_
Data

Primirii
Sernnitut'*

I I J 4 :! 6 t1t-'

3.1. Aplicare 2 lnteriiatiil
qcolar gi cailtina

colegiului

Pediigog scolai'
Supraveghetor de

noapte

Ariciuc C'[tilirra
Scripcariu
Brhrdusa

05.10"2025
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MINlST'ERUL EDUCATIEI $i CHR.CETARiI

COLEGIUI, ECONOMIC ,.DII?IITRIE CANTEMIR"
SUCEAv-A

Str. prot'. L,eca ir4orarir'r. nr. l7 :\. cod 71fi l?4
.Ceilc-c!.t0

tel./ fax: {}llll-5204tr1: s*ai1:
fit ceruelerSxrsanal *r.

06. i0.2025Cramariuc
L-armen

- Secierar qefsecretariatiinformare3.7,.

05.iil.2025FlorentinaSfichi
Elena

LloordcnatorCEACIEvidcrntd3.3.
06. I 0. ?015Fav5l GabrielaSecretar4Arhivare3.4.

4. OBIECTI'v'UL PA'OCEDURII

prooedura are ca obiectiv asigurarea securitEgii ;i siguranlei eleveior in perirnetrul unitbtii lcolare ' tn

incinta cdminului 9i a cantinei'

5. SCOPUL PROCEDURII

Procediira are drept scop securiz-area accesului in inciirta cSminului gcolar;i mentinerea cliitatului

de siguratr{a pe perioada asigur[rii caziri\pefitru elei,e. stabitrirea modului in care se face accesul in c5lnin

prinaplicareaprevecerilcrdispozitiilcrolvltsCTs67s,t3/9.11']0i2.aR.egularnentuluicecrgattizareli

t'u(rclir:nare a unitalilor cle inv6!5m5nt ROFUIP 2024- OME 5?26106'08'2024' Pror:edura se apiic5

persc_ranerr.,rr. str,ine care intr, ir-r cu{ea coregiirrr"ri Eco,ornic "Dimitde cantemir", precum 9i ?, incilttlt

internatului ;i a cantinei'

5'l.Stabileqteaccesu-linperimetrulunita$ilcolar.e.inclminti?ncantin6:

5'2"StabilerteinterdiciiiperrtrupersoaneleSatireprezentanliaiinstiru{iiiorCarenlisen.escactui

erlucalional:

5.3"Siabi}e$tecompartimenteleqipersoaneleresponsabilepentrusiguranlaelevelorqipersorralului

instituliei:

5.4. Ol'er6 asigurSri cu privire la existenla clocumerttaiiei adecvatre derutr[rii activit&tii:

5.5. Asigura continuitalea activitrtrii, inclusiv in condiiii de fluctuatie a personalului:

6. DOF{ENIUL DE API-,ICARE

Aceastap-roceduriseapiicielevelorCazateirrc5nrin,pa.l,iirliior;iviz-itaturiiol..csreirrtrSiriellriee

Colegiului Ec0nomic "Dimilrie Cantemir". hr incinu internatului 5i a cantinei'

7. DOCUSiENTTi rlE REFERINTA

u" Legisla{ie nuliondrt primurfr (legi' ordonan{e de utgen{')

- Legea nr. 1/20 I 1 Legea educa{iei naliorraie" cu rrtotiii-tciriie Ei cr-;rirplttirile ulteri(}ar'e;

- l,egea invdlSrrantuitti preuniversitar 198/2023, inclr'rzdnd Statutului Personalului Didaclic cn

2

mcdificlrilc Ei complct6rilc ultcrioare'

Secretariat



M{NISTER{.]I- EDI.,JCATIEI $I CERCIITARII

COLEGTUL ECOF{OillrIC *DIMITRTE CANTEMIR.

SUCEAVA
Str- proi'" Le,Ja N'{orariu' nr. i 7 ;\. cod 'f2t)171

.cedcsv.ro

1e1./ f&i: 0llil-510*51: e-uail:
Li1t"t'ttt or clt {t}t'gctef fil.

Ordouaiita de urgenP nr. 95 din 2g iunic ?024 pe*tru m*dificarea 9i comple',arca tr-egii

invdtamenillui pretmiversiur nr' i9812023 9i a Legiiinv6timdntuh:i superinr nr' 199i2023

b. Legistulie fls{iott{ilrt secu"d$rfr {ho{rtrfrri dc guvern, ordi"e, etc'}

preuniversitar (R0F1JIP)'

- Regulaurent-cadru de organizare Si tunctionare a irnirf,lilor de invifarnint

aprotral prin orr{inul de mlnistnr lr''l 183 l.t iirlie ?ff?'1, RC,l"{ tl? 2Q?4- Otu{E 572606't8'2A21 mr,rdif!r:* 9i

compleaz[ Regulamentului-cadru de organizare gi funclionare a unitililor de inv6{5m6nt preuniversitar;

- Statutul Elevului2024- OME 5707:

c.Altedocumente,inclusir,reglement[riintertrealeentitiliiputrlice:

- R O- I al Colegiului Econot:ric "Dirnitrie Cantemir"Srtceava:

- codui-cadru dJetic[ al personalui* ii* "Jrri 
cotregiului Economic .,Dimitrie cai:temir"Sucea\ii:

- Regrilamentut- J. oroi*e Interioara 
'J -ini.rnaturul 

$i *;;;;i'aoiegiului ..Dimitrie carrlemit'"

Suceat'a.

8. DEFINITII $I ABREYTERI ALE TEB'MENILOR LTTILIZATT

8"1. Defini{ii:

termenulcare definegteeste cazul, actulDefinifia qi./sau, daci
Termenull\r.

Crt.

resp*nsatril itAri i0rl

- FO tPraceduri operalional6) : procedul6.t.** r'leserie t.l

activitate sau ui'l proces care sf desffigoarii la nivelul uni-tia sau tltill

m liltr:r ccmpartiinente dintr-o entitate puhl ica'

trebuie

sarcinilor,atribuliilor

demetodeloraufmali.aSCfIS paqilortnPrez-entare
indr:pliniriinecesarede aplicata regulitrorstaLril ite sllricru

asLltTtareavederefilav6nd5l

Proceduri f'ormalizatdI

irrplementarea
stfuctLlrlde

csntrolulniLdLT, scopresLtrsepr'Ocese !;l
n:anagerial.

Sistern de controi2.

dezvolt6rii sisternr:lui ele control managerial'

$gi indrilmaremonitotiz,are-Comisia coordonarede
Clornisie

cSrninului SIincinta1nPhtrwtdereaAcces4

- Cutea ;colii,
impre.]muitor al

garduldelimitat de

Canlemii'.
cs spatilt

" Dimitrie
$i cantina-

Economic
intematul

Cclegiului
de inr,51[in6ntlrrcinta irnit[tii5.

operalionaleproceduriunel- Fot"ma ir-ri$all sau actualizati a
Editrie6"

3

Ansamblu



&4lNlST'ER-{-i L- TlDUCA'II E{ 5l CERCETARII

COLEGtrt.J-- L ECONOMIC ",DTMITRIE 
CANTEMIR"

STTCIAVA
Str. prot. Leca tutrorariu" nr. i7 A, cad7V0l74

.to
tcl. la\: 0lirl-52il'l€,]. t*:ai1:

cu €{trilctsf parsonat nr.

8.2" Abrevieri:

9. DESCRISREA PROCEDUR'II

pri:ceclura privind accesul in cdrnin este elaboratd in colaborare cu directorul unitatii de inv61[msnt'

fiird avizatd iilterior ir: Consrliul de Ailminisrralic.Proccdura stabilcqtc modalitliil* concrete de acces

in cSmin pentru elevi, pdrinli ;i vizitatori'

1(}. CONTINLTTUL PROCEDUIIII

internatele sc'lare sunt unitali socic-echicative care se infiinleazS si functioneaz6pe l6nga;coal; ctt

scopuldeaasigtrraelevilorconrliliirlecazare"strrdiisiedrrcalie"

lntematele gcolare se orgauizeazi gi lirnclioneaz6 in baza Legii invStSmintului Pt'r:ut-liversi1*r 
'",,''

19812023. a hotdr.arilor de gur,el"L a ordifielar 9i irrsrruc{iunilor Ministerului Educa{iei'

4

aie POmuitor colllponentemalsauullelaarnodiiicare(1eAcriuneRevizie'l

Termeuul abreviatAbrevierea1\r.

crL

Procedura operalionalSPO1

Procedurd de sistetnPS2.

Elaborarea

care\7
4. V

AprobareA.5"

AplicareAp.6.

Ah.'l

Consilir"rCPL

de adrninistralie
9 CA



MINISTERUT. ED{ icATllll $l CLIRCETARI{

C0LEGIUL scoxo*{tc *orwtri{IE CANTEMIR"
SUCEAVA

Llorariu. nr. I ? A. cod 720 I 74

t11 nr.

in internatele qcolare sunt caza{i. cie regul6. elevii care au dermiciliul in at-ara localitalli in care estt

situat, gcoara. cei provenili din plasament fanr*iar qi asistalii caselor de coprii in iir"nita locurilor disponibile

ii: inteirrat.

organizarea qi desrEqr-rrarea programului zirliic qi a activitililor educalionale tri gospod*regti rlin internat

se {ace sub s,*pravegherea pedagogului qco{ar. a supraveghetorurui de ncapte, a perso*al';[ui f*nclic,al pi

de servire.

Accesul elevilor in citnin s* facc'- exclusiv L'r baza legitimaliei de elev valabile'

Ele'ii interni au dreptr-rl sE printeasc, vizita unor persoane strSine, care nu sutrt cazate in c*min' pe clLrratd

iirnitat6. in umritoarele condiii i;

a) rlup[ anun{area vizitei 1i oblinerea acordlrh'ri pedagogulr"li'

b) eventualele pagube materiale (striclciuni) lbcute de vizitatori se suporti r1e persoana care a prirrlit

vizitatorii.

Elevii a, dreptul sr se intalneascr irr liolul intematului. conform programului stabilit de pedagog'

sLrpraveghetor de noaPte

EleviiintemiauclreptulsdiasainoraEinutmstoarelecon<tri1ii:

il) si anunle pedagogul ;co1ar. trecindu-si,' in caietul-registru plasat la inlrarea inlernatrtlui" atunci catrrtr iut

activitSli proglamate in afara qcolii( ore de pregatire suplimentarf, elbctuate iil particular' tratamente

medicale" lectii de conducere auto' etc')

b) ?l1 situalii cre urgeri6. in haza unc-i cereri terefonice din partea pari'filo.rtutorelui legal, cu confinnarea

ulterioarii a acesle ia.

c) in cazul in care elevii interni sunt invitali s6 igi pelreacS fioaptea in alara caininutrr:i 1la o ruda

un coleg/prieten), voi p,rca {i ?nvoiii pcntru aceasta nui:rai pc baza unci cere i:i din paitca parinliloritutor*lui

aml-relor p5rli {invitat 1i gazd*}.sernnai6 de conducerea 9cr:lii'

Aslgurarea securitrlii ;i siguran{ei elevelor se face conform Procedurii ';peralicnale privir.rri

siguranla;i securitatea elevilor clin cadrr-rl colegiului Econornic ,,Dirnitrie cantemir" Suceava;i respeet&nll

preveelerile arf. 63-66 din Legea inviifimiintr,iitri pretrniversilar nr- ls8l}4'A7'2023

paza ;i control*l accesuiui in irnitfilile de invaf6rn6nt preuniversitar se realizeazd cu personai

specializat $i autorizat de tJP Suceava. in baz-a planului de pazi propriu" cu personalul firmei de paz6NG{"

Security suceava pe baza contractului incheiat pentrl! anul qcoiar curem. plecutll qi cu personalul propriu

pe tirnpul nop{ii.

5

tel.r'fa,r:

Str.
c-nall:



Personaluldcpaziareobligaiiadcalincoevidcniirigtiroasdapcrsoai"iclorstrSincunitiiiid{

invd{am6nt, care intrS in peritnetrul qcoiii qi 'Je a cc}nsemna in Registrul de acces pefsoane datele d*

identilicare 9i scoPul vizitei'

Farin{iisicei}altivizitatoriauobligalias6anunfesr:sireagis[selegitinrezeclitlnactdeiderrtitgte

la per:lagogul lcolar, inainte cle a li se pennite a'ecestll in cimin'

Resurse necesare:

Restu'se nlcteriale

- Sistem de monitorizare videolcdi de acces;

- r'egistrLrl de procese verbale atre petlagogilor de serl'iciu'

Resw'se ttmdtne

- F.levele liceuluil

- Pedagogii qcolari:

- Personal auxiliar;

- Personal de Pazd'

Responsabilitn{i qi rispuntleri in derurlarea activit[{ii

- Directorul ;colii este responsabil pentru impleiner"rtarea 5i metr{inerea acestel prccedilri:

- Pe<iagogul ;colar li supraveghetorirl cle noapte sunt direct resporrsabilii pentrir it:rplemtlrtar':a ii

ileniine'r ea acestei P"r ocedrri ;

- Paznicul/agentul de Pazd

6

ert.

(pmtul) I acfiuneaCclnpartimentul
(opera{iunea}

n
Conrisia CEACt.

V. Av
2" Responsabil CEAC

A
DIRECTORJ.

AppersonalCadre didactice" diriginti. elevi'

personal nedirJactic

didactic auxiliar,
4"

AhSecretar5.

1" Forrnular eviclenlE modificSri

MiNisTERUt. L.DUCIATIEi $l cERCEI ARII

coLEGlLrL scolio*flc,"urut'rRfE CAN'rEMIR"
SL-'CEAVA

Str. prof' Leca Morariu' nr- 17 A' cod i7*1-1'4

. 1.r f.)\ i)r,o_ir{;{r,r "-J,li ,r,r,,,,,,,.r,,,,,,,;}Hi}+;5#il.



h,{lN lsT[I{U L EDucATIEi sI CERCETARII

COLEGIUL ECONOMTC -DtrMtrTRIE CANTEMIR'
SIJCEAVA

Str. prof,. I-eca &'lorariu" nr. 17 A, cod 72$174

tel.l lar: {)l jt}-51{-}:lfil. c-mail:
()perator d.tta Ltt ('alntd'tlr

_r0

nr.

Nr,
crt"

Edi{ia Data
editiei

Revizia Data reviziei Iir.
pag.

Descriere modificare Semn*tura
conducAtorului
departarnentului

l. I 06.10.2025 x x 9 x

2. Formular analiz* Proceduri

3. Lista de difuzare/arhivtre t procedurii

4. Anexe/fbrmulare

Toate documentele $i clovezile pe baza carora se reaiizeazr activitatea ptocedilralE se af16 in

procesele verbale intocmite de pedagogul lcr:lar. in dasarele comisiiior qi in dosarul CtlAc' Analiza $i

revizuirea procedrrii se face anuai sau cri de c6te ori apar rrrocliticdri ale reglementarilor legale cu caractsr

general gi intern pe baza cdrora se desfigoar5 activitateatactivitatile care f"ace/fac obiectul acestei proceduri'

7

Nr

Cr
t

Compartiment
Nume gi
prenume

conducltor
eompartiment

Avtz {)ata Observafii Semnfftrrra

I
Beqa itlihaela lavolal]il 06"10.2025

, Monitorizare Paraite Liliana favorabil 06.10"2025

3
CEAC Sfichi

Florentina
Elena

favorabii 06.10.2025 {

f{r.

ex,

Cornpartiment Nume qi pre$ume Data
primirii

f)ata
retragerii

Data intrlrii in
vigoare

Semn$tura

I ivtlanaqement BESA N,TIHAE[,A fi6-l{.t.2$25 06.10.2025

1 \,{onitorizare PAN;\ITE LILIANA 06.I0.2025 06"1$.2025

J CEAC SFICFII F'LORE}.I]]NA
ELENA

06.10.20?5 06.10.2025

u/^



MINISI-ER.Ut. LIDUCATIEl $l CERCETARII
COLEGIUL SCONOMIC]*DIMITRIE CANTEMIR"

SUCEAVA
Str" prof. Leca *-iorariu.rtr. 1,7 A, cod 7l0l7"l

tci.'Ial:U2-10-5?{I{61:e-mili{::,.,,:,rlr:,..,::,',t..,,.r,t.1..r'':.hltp:.,lrlrr'.cedcsr.ro
{ )rtrittu' Ja lluit .'!t t{t1tLr€t !}i:r.\oft(t! nr. i1}-.3

5. Cuprins

Num{rul
componentei

in cadrul procedurii
Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

l. Lista responsabi l i l or cu elaborarea. veri f i carea ;i aprobarea edilei
sau. dup6 caz" a reviziei in cadrirl ediliei procedurii

t

7 Situalia ediliilar gi a reviziilor in cadnrl ediliilor prcicedurii 1

3" Lista cuprinzdiid persoanele la care se dituzeaz[ ediiia sau. dupd caz.

re vizia din cadrul ediliei procedurii

I

4. L Upr lrrs 9

Obiectivr-rl proceduri i 2

6. Scopr"rl procedurii 1

7 DomeniLrl de aplicare 7

8. ilocurnente de referinla 3

9. Definitrii qi abrevieri ale temrenilor utiliza{i in procedura

operationalS:
4

10. Descrierea proceclurii 3

1t Contirrutul procedurii 5

t2. Responsabiiit6fi gi rdspunderi in derularea activitatii 7

13. Fon"nul ar evidenta rnodifi cari 7

14. Fonnul ar anal iz-i proced urd 1

15. Lista de difuzare/arhivare a procedurii 8

oo


