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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupi
caz, a reviziei in cadrul procedurii privind selectia beneficiarilor in cadrul proiectului:

" Elemente privind
Nr.  responsabilii / Numele $i prenumele Functia Data Semniitura
crt. | operatiunca .
1 | 2 3 4
' SFICHI FLORENTINA ——— 2007
'EAC 3.09.2024
LL Elaborat ELENA Coordonator CEAC 13.09.202
Director adjunct
| 1.2, Verificat / avizat PANAITE LILIANA Presedinte Comisic 13.09.2024
mMOoNItonzare
1.3. Aprobat BESA MIHAELA Director 16:09.2024

2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:

Nr. Editia sau, dupi Componentd revizuitd Modalitatea reviziei Data la care
Crt. caz, revizia in se aplicd
cadrul editiei prevederile
editiei sau
reviziei
1 2 3 4
2.1 | Edifial. Revizia | | Actualizarca confinutului. cf. Scopul procedunii: Documente | 13.10.2023
prevederilor ANPCDEFP an 11 de refeninga: Descrierca
acrcditare activitatii sau procesulul
2.2 Edipia |, Revizia 2 Actualizarca continutului, cf Scopul procedurii. Documente
prevederilor ANPCDEFP an 111 de referinga: Descrierca 16.09.2024
acreditare activitit san procesului
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazii editia sau, dupii caz, revizia din
cadrul editiei procedurii privind selectia beneficiarilor in cadrul proiectului:

Nr.  Scopul ‘ Exemplar | Nume si Data ' Semniitura
ort. L Difuzdrii nr. Compartiment Functia Prenume Primirii
1 ‘ 2 3 4 | 5 6 7
3.1. | Aplicare 1 Proiccte | Membrii echipei | - 16.09.2024 | o
europene | de management v““
si implementare f :
3.2. | Informare | electronic | Echipade | Manager proiect | Prof. Sfichi | 16.09.2024 J s
‘ management | Florentina g\“
s a proiectului | X
3.3. | Evidentd | 1 CEAC Coordonator | Prof. Sfichi 16.09.2024 '(S& W
Florentina N
3.4. | Arhivare 1 CEAC Secretar CEAC | Prof. Reindl 16.09.2024
. Alexandra .

1. Scopul procedurii

Scopul acestei proceduri este de a reglementa organizarea §i desfisurarea concursului de
selectic a beneficiarilor (profesori / elevi) mobilitatilor ce vor avea loc in cadrul acreditarii
Erasmus pentru mobilitati Erasmus+ in domeniul ,.Educatie scolard”, cod acreditare: 2021-1-
RO01-KA120-SCH-000044293, nr. proiect 2024-1-RO01-KA121-SCH-000204745.

Pentru a fi selectate, persoanele interesate: elevi si cadre didactice, care indeplinesc condiliile
si criteriile personale $i profesionale necesare implementirii proiectului, participd la un
proces de selectie. Prezenta procedurd prezint etapele, conditiile si aspectele deruldirii acestui
proces.

2. Domeniul de aplicare
Prezenta procedurd se aplich cadrelor didactice i elevilor din Colegiul Economic LDimitrie

Cantemir” care doresc s participe la mobilitdti in cadrul acreditirii Erasmus pentru mobilitéfi
Erasmus+ in domeniul ,Educatie scolari”, nr. proiect: 2024-1-RO01-KA121-SCH-
000204745, Activititile la care vor participa elevii §i profesorii conduc la dezvoltarea
competentelor digitale, lingvistice, civice, a inteligentei emotionale, la cresterea calitatii
vietii. Scopul central este cresterea performantelor scolare, a succesului in viatd prin
transformarea salilor de clasé in medii de invifare inovatoare, creand astfel un context
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prielnic nu doar pentru invifarea cunostintelor teoretice ¢i si pentru dezvoltarea inteligentei
emotionale a elevilor.

Obiectivul nr. 1: Dezvoltarea competentelor digitale pt 30% din personalul didactic al scolii
péna in 2027 cu scopul transformérii sililor de clasé in medii de invatare inovatoare
Obiectivul nr. 2: Dezvoltarea cetiteniei active si a competentelor civice a 20 cadre didactice
si a 140 elevi pana in 2027 prin promovarea valorilor durabile necesare unui stil de viatd
sanatos

Obiectivul nr. 3: Dezvoltarea competentelor a 30% dintre profesori pentru consilierca
elevilor in problematica dezvoltirii personale (dezvoltarea inteligentei emotionale si sociale
si cresterea calitafii viegii)

3. Documente de referinti
3.1. Legislatie nationald primard {legi, ordonante de urgenyd)

- Contractul de finantare al proiectului in cadrul programului Erasmus+, acfiunea cheie | —
Educatie Scolarda (SCH) nr. 2024-1-RO01-KA121-SCH-000204745 si anexele aferente
(candidatura depusd pentru finantare, bugetul estimat al proiectului, reguli financiare §i
contractuale, bareme aplicabile)

- Legea protectiei datelor personale i alte acte juridice specifice

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
4.1. Definifii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
I Procedurd formalizatd Prozentare in scris a pagilor ce trebuic urmati. a metodelor de lucru stabilite

s1 a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor i sarcinilor. avand
in vederc asumarea responsabilitdfilor:

| PO (Proceduri operagionald) = procedurd care descrie o activitate sau un
proces carc s¢ desfigoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate publicd.

2, Editic a unei procedun Forma initiala sau actualizata a unci proceduri. aprobati si difuzati

3 Sclectie Ansamblul proceselor si procedunilor aplicate conform atributiilor previzute de
| lege. de ciitre comisiile de concurs i comisiile de solugionare a contestatiilor in
| cazul concursurilor de selecgie.

Conusic de concurs Organ colegial special constituil in vederea luarii unci decizii, conform
legii. asupra rezultatclor desfguran procedurilor de scleclie.
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Aprobare Confirmarea scrisf, semnitura si datarea acesteia, a autoritifn desemnate de »
a fi de acord cu aplicarea respectivului document in onganizaie.
Verificare Confirmare prin examinare §i fumizare de dovez obicctive de citre ‘

autoritatea desemnati ( verificator). a faptului ca sunt satisficute cerinfele
specificate, inclus in cerintele SCIM

Personal didactic de predare | Persoand numitd intr-o funclic didacticd de predare din sistemul de
invigimant, in condigiile Legii nr. 1 /2011 modificatd si a Legiinr. 53/
2003 (Codul Muncii) modificati.

Profesor diriginte [ Profcsor care rispunde de buna desfiisurare a intregului proces de educatic
' si instructie a elevilor unei clase. desemnat prin decizie internd data de
dircctor, la nivelul scoli |

4.2 Abrevien:

Nr. Abrevierea Termenul abreviat

crt.
1, PO Procedura operagionald
2. PS Procedurd de sistem
3. E. Elaborare
4. V, | Venficare
5. A. Aprobare
6, Ap. Aplicare
7. Ah. Arhivare

| 8. RI Regulament intem
9, ROF Regulament de Organizare §i funciionare
10. CEDCSV I Colegiul Economic . Dimitric Cantemir” Succava
11. ANPCDEFP Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educafici §i
Formirii Profesionale

5. Descrierea procedurii

5.1. Generalitifi:
Procedura stabileste conditiile generale privind selectia cadrelor didactice si a elevilor care
vor participa la mobilitafi in cadrul acreditirii Erasmus pentru mobilititi Erasmus+ in
domeniul _Educatie scolard”, nr. proiect: 2024-1-RO01-KA121-SCH-000204745.
Numirul de cadre didactice §i elevi sclectat pentru fiecare an de proiect variaza, fiind
influentat de bugetul aprobat pentru fiecare an de finantare.

4
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Participarea la mobilita{i are urmatoarele finalitagi:

-transformarea salilor de clasd in medii de invitare inovatoare capabile sd creasca interesul
elevilor pentru lectii §i performantele acestora la disciplinele de studiu

-crearea bibliotecii virtuale deschise in care vor fi reunite resurse didactice digitale inovatoare
(25 proiecte didactice in care se vor folosi instrumente digitale §i 25 webquesturi folosite in
blended leaming pe fiecare disciplind - cite 5 de fiecare anual, 10 lectii demonstrative
sustinute de beneficiari in cadrul sedintelor pe domenii, cercuri pedagogice in vederea
ilustririi folosirii resurselor IT la lectii (cdte una in fiecare semestru).

formarea unei atitudini durabile dezvoltate cu privire la protejarea mediului si formarea unui
stil de viata siniitos pentru cel putin 80% din beneficiarii indirecti — profesori §i elevi ai
scolii).

-dezvoltarea inteligentei emolionale si sociale a elevilor si cresterea calitiii viefii pt cel putin
80% dintre beneficiarii indirecti: elevi §i périnti.

—folosirea la orele de dirigentie a rezultatelor tangibile obtinute: ghidul pentru dezvoltarea
inteligentei emotionale si sociale a elevilor, setul de tehnici/materiale suport.

5.2. Modul de lucru

Etapele organizirii si desfisurdrii selectiei cadrelor didactice §i elevilor sunt:
1. Analiza bugetului aprobat §i a baremelor aferente
2 Identificarea furnizorilor de formare din Europa, respectiv a scolilor in care elevii vor
efectua schimburi de bune practici
Constituirea comisiei de selectie a beneficiarilor
intocmirea documentatiei necesare pentru anuntul de selectie
Publicarea anunfului de selectie pe site-ul scolii www.cedesvro
Inregistrarea candidaturilor
Verificarea si evaluarea dosarelor depuse de candidati
Verificarea §i evaluarea candidatilor prin interviu
. Publicarea rezultatelor pe site-ul scolii www cedesy
Nu se pot formula contestatii.

© 0 NS h W

6. Responsabilitiiti si rispunderi in derularea activitatii

Responsabilitatea respectarii procedurii revine beneficiarului. Prezenta procedura se aplica pe
perioada de derulare a proiectului 2022 — 2027 si este supusa revizuirii ori de cdte ori este
necesar.

7. Formular evidenti modificiri
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Nr. | Editia | Data editiei | Revizia | Data ' Nr. Descriere modificare | Semnitura
ert. reviziei | pag. conducitorului
\ departamentului
1. I 31.10.2022 0 7 Elaborarea editiei {l (
- initiale Y
2. 1 |- 1 13.102023 | 7 Actualizarea ( ( (
| continutului FAL
3. 1 |- 2 16092024 | 6 Actualizarea ( (r\.
| continutului \
8. Anexe/formulare
Nr. Denumirea anexei Numir exemplare Arhivare | Perioadi
crt. '
L. Anunt selectie 1 Sediul 5 ani
proiectului
2. Model cerere inscriere 1 Sediul S ani
concurs selectie cadre proiectului
didactice participante
program de formare !
3. Model cerere inscriere 1 Sediul 5 ani
- concurs selectie cadre proiectului
didactice insotitoare grup '
elevi '
4. | Model cerere inscriere 1 Sediul 5 ani
. concurs selectie elevi A proiectului
S, Acord parental elevi minori 1 Sediul 5 ani
| proiectului
6. Acord utilizare imagine i 1 Sediul 5 ani
prelucrarea datelor personale proiectului -
elevi majori [
y Acord utilizare imagine §i 1 Sediul 5 ani
prelucrarea datelor personale proiectului
cadre didactice




