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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea edifiei sau, dupi
caa a reviziei in cadrul procedurii privind selec(ia beneficiari.lor in cadrul proiectului:

2. Situalia edifiilor qi a reviziilor in cadrul edigiilor procedurii documentate:

Nr,
Crt.

I ) 3 I
2.1 Edilia II, Revizia 0

2.2 Revizia I

Edifia sau. dupi caz,
revizia in cadrul ediliei

Componenti
revizuiti

Modalitatea reviziei

1

Funcfia Data Semnitura
Elemente privind
responsabilii /
0 ra u nea

2I

Numele gi prenumeleNr.
crt.

3 I 5
SFICHI FLORINTINA

ELENAt.l. Elaborat Membru CEAC 05.10.2023 W,
BESA MIHAELAY enficat / avizat1.2.

Coordonator

CEAC

l J. Aprobat TRUFIN EUGENIA Director ltal

Data la care se

aplici prevederile
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-1.2.

3.-1.

PRoCEDTIITA OPEITATION-.\Li
Privind sclec(ia bencficiarikrr (profcsori / clcvi)

carr vor participa la mohilititi in catlrrrl
acrcditirii Erasmus pentru mobilitir!i Iirasmus+

in rlomeniul ,,Eclucatic gcol:r rir"

[]ircnrplur nr'. I

Nr. roiect: 2023- l -lto0l-K.\ I 2 l-SCl I-lxxl I I 9590

-1. Lista cuprinzAntl pcrso:rnclc l:r care sc tlifuzcaz:i edifil sru, dup:i cirz, rer iziir tlirr
ctdrul oditiei proccdul'ii privind sclec(ia bencl'iciurilor in cadrul proiectului:

Nume ii
Prentt nre

Dnt
Prinr ilii

S(rrliltlr:r

lt

-3.l. Aplicare

I'rol. Besa Nl ihaela

Sec[etariat Secrclilr Prot. Pavil
Gabriela

2. Domeniul de aplicare
Prezenta proceduri se aplicA cadrelor didactice gi elevilol din Colegiul Economic ..1)inritliu
Cantemir" care doresc sa participe la rnobilitdli in cadrul acreditirii Erasmus ltntru nrobilirirli
Erasmus* in domeniul ,.Educalie $colara". nr. proiect: 2023-l-RO0l-K{l2l -SCH-
000t 19590.

Activit5!ile la care vor parlicipa elevii Ei prot'esorii conduc la dezvoltarea colll)e tcn tc l(rr

digitale, lingvistice, civice, a inteligenlei emolionale, la cregterea calitalii r,ie1ii. Seopul

central esle cresterea perfbrmanfelor $colare. a succesului in viali prin tlanslolmareu sirlilor'
de clasi in rnedii de invSlare inovatoare. creand asttbl un contr'xt prielnic nu tkrAr penrlrr

invilarea cuno;tintelor teoretice ci qi pentlu dezvoltarea inteligentei en.rofionalc a elcr ikrr.

v-

2

PROCEDURN OPEI{A'I'tONAI,A

Scopul
Difuzirii

E\emplar
nt. Conr partiment F u nc ti:r

I 3 .t

l Proiecte
europene

Membrii
Comisiei

Inlbrmare electronic Echipa de

nlanagenlent
a proiectului

Coordonator I'rol. Stlchi
Florentina

Ir'identa l CEAC Coordonator

.1..1. Alhivare I

Ilcr iziir: 0

++.,(
Xh l^^'

rfT

t
l. Scopul procedurii
Scopul acestei proceduri este de a reglementa organizarea qi deslhgurarea conculsului tl.'

seleclie a benetlciarilor (profbsori / elevi) mobilitdlilor ce vor avea loc in catL'ul acletlitulii

Erasmus pentru mobilitdli Erasmus+ in domeniul ,.Educalie qcolari". nr. proiect: 202-1- l -

ROol -KAl 2 I -SCH-000 r l 9590.

Pentru a fi selectate, persoanele interesate. care indeplinesc condiliile qi criteliile pelsonale si

ploi'esionale necesare implementalii proiectului. pafiicipa la un proces de selectic. l'rczcnlu

procedurd prezintd etapele, condiliile $i aspectele derulirii acestui proces.

Stichi Florentina
Bibascu Melania
Ioldache Anca



t\llN ts'tERtJL EDt ('ATIEI

Colegiul Econonric "Dimitrie
Cantenrir", Suceava

PROCEDTIRA OPIRATIONAI.A

PROC'E I)I.1 Ri oPE ITATION A LA
I'rir intl selec!ia bcneficilrilor (proltsori / cls i)

cilrc vor participa la nrobilitri(i in carlrul
:rcrctlitirrii Ernsnr us pcntru mohilit:I(i li r:rsnr u s*

in domeniul ,,Etlrrcatie scol:t r:i"
roicct: 202J- l -l{O0l -K.\ l2l -S( ll-{)0(ll19590Nr.

I.-tli1 ir r: ll

lixcrrpllr rrr. I

Obiectivul nr. l: Dezvoltarea competenlelor digitale pt 30% din personahll tliclactic al scolii

pAna in 2027 cu scopul transfonndrii sdlilol de clasi in medii de invilare iuovatoare

Obiectivul nr.2: Dezvoltarea cetateniei active Ei a conlpetentelor civice a 20 cadre tlitlactiec
gi a 140 elevi pdna in 2027 prin promovarea valorilol durabile necesare unui stil tlc riut:.t

sanatos

Obiectivul nr.3: Dezvoltarea competentelor a 30% dintre plol'esori pentru cortsilioteit

elevilor in problematica dezvoltarii personale (dezvoltarea inteligenlei enrolionale si socialc

qi creqterea calitatii vietii)

-J. Documcnte de referin{5

3.1. Legislalie nalionuli prinmrii (legi, oulonule de urgenli)

- Contractul de finanlare al proiectului in cadrul progranrului Erasmus+. acliunea cheie I

Educalie $colara (SCH) nr. 202-3-l-RO0l-KAl21-SCH-0001 19590 5i anexele ulclente

(candidatura depusd pentru finanlare. bugetul estimat al proiectului. reguli tinanciiuc .i

contractuale. bareme aplicabile)

- Legea protec!iei datelor personale gi alte actejuridice specifice

4. Definifii qi abrevieri ale termenilor utiliza(i
{.1. Delinilii:

Dcfini{ia;i/sau, tlacir rsle clrzul, ilctul c:lrc rleline;tc lcrnr(nul

Prezentare in scris a pagilor ce trebuie urnrati. a nretodelor (le ltrcrrt stitbilitt
gi a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor' gi sarcinilor. ur rirLl
in vedere asumarea responsabilitdlilor:
PO (Procedurd operaJionali) = procedurd care tlesclie o actir ilalc suLr rrl
ploces care se desflgoari la nivelul unuia sau nrai rnrrltol corupirrlirrerl.
d intr'-o entitate publicS.

I-onrra ini ald satr actLralizata a unei roccdtrri. a Iotrata si tliltrzlrtli
AnsanttrlLtl ploceselor si procetlLrrilor aplicate cont'trrrn atlibrrliilor' prcr riu rrte ,1.

lege, de cdtre conrisiile de concLrrs;i conrisiile de solLrlionare a c()lrtr\lirliiIrr rr
cazttl concusulilor de selec tc

Organ colegial special constitLrit in vederea lulrii unci tlecizii. corlirlrrr
Iegii, asupra rezultatelol deslhsurdrii procedurilor rlc selectic.

3

T erruer ulNr.
Crt.

l)roceduri tix rnalizati

l Ed itie a rrnei plocedtrli
Seleclie

Aprobare

Comisie de concurs

I{cr izil: 0

Contirmarea scrisi. semnitura si datarea acesteia. a autoritaqii tlcsclrlirtt ,lL

a ll de acord cu aplicarea respeclivului docuurent in ormnizalic.



PROCEDURA OPEITAI'IONAI,A

IIIINIS'I'ERLIL EDI. ('TTIEI

Colegiul Iconomic "Dinritrie
Clntemir". Suceava

Edilil: ll

PROCEDTIRA OPIIITATIONAL,i
Privintl selec(ia heneficiarilor (prolt'sori / elet i)

cirre vor participa l:r mohilitiiti in catlrul
:rcred itirrii Er:rsnr us pentru nrobilit:i[i Eras nt u s*

in tlomcniul ,,Educatie 5cola rit"
Nr. roicct: 2023- l-l{O0l-KA I 2 l-SCll-0001 I 959(}

Persoani numita intr-o filnclie didactici de predale rlin sistetttttl tlc

inva$nlent. in condiliile Legii nr. I / 201 I nrodillcati si a Lsg.ii nr'. j.i

2003 (Codul MLrncii) moditicata.

Pr-ol'esof tlirisintc Prol'esor care rdspunde de buna destigumre a intlegLtrltri l)r'()ce\ (le c(lttrirlr,

Ei instluclie a elevilol unei clase, desentnat plin dceizie intetnrt rlrtllt rh.'

direclor'. la nivelul ;colii

.1.2 Abrevicli:

Abrcvierea 'Iermcnul abrer ial

I'rocedura o crlt iorra Li

Proceduri de sisteut

Elaborale
V erill care

robare

lica re

Ar-h ir are

Regularrent dc C)r'garrizare si lirnelitrnalc

Colegiul Econornic -.Dinrin'ie Canternir" Succrrr u

Agcntia Nalionali pentru Progranre ('otnttnitat'e in Drrtuettitrl l:(lucrlr( l

lrornrilii l'r'ol!siorralc

5. Descrierea procedurii

5.1. Generalit[(i:

Procedura stabileqte condiliile generale privind selecfia cadrelor didactice 9i a elerilor culc'

vol parlicipa la mobilititi in cadrul acreditArii Erasrnus pentru mobilitil[i ErasnrLrs t irr

domeniul ..Educalie $colara". nr. proiect: 2023-l-ROol -KA12l -SCH-0001 19590..

Nurndrul de cadre didactice qi elevi selectat penlru anul II de proiect este rcdat in tabclul de
maijos:

Rer izia: 0

Fxcrrr pllrr rrr. I

\r'.
(r1.

Vclilie are

Personal didactic de predare

I\)
|,S

ll
l
5

Ap.
1

I

9 I{( )l:

IO ('trIX SV

II AN PC'DEFP

l'rograme de formarc Educa{ie digitnli
\lohiliti i cadre tlidactice

Iitlucrr le e tro toll4!r- l

Confirnrare prin examinare gi l'urnizare de clovezi obiectirc tlc ciitle

autoritatea desemnata ( verillcator), a faptLrlui ci suttt satislircttle cr'rittlt-lt'

specificate, inclus irr cerinlele SCIM.

Regrrlanent intelrt

4

I

6.

,\ h.

ll.
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PI{OCEDL]I{A OPERA IIONAI-

PROCEDTIRA OPERATTONALA
Privind selecfia beneficiarilor (profesori / clevi)

carc vor participa la mohiliti{i in c:rclrul

acreditirrii Erasmus pentru ntobiliti{i Erasmus+

in domeniul,,Educalic ;colarir"
roicct: 2023-l-R()()l-KA l2l-sCH-000I 19590Nr.

\ \tst t_Rt L EDL (.\ Il El

Colegiul Economic "l)imitrie
(lantemir". Suceavl

I:di1ia; ll

I{cr izia: i)

Iircnrplul rt r'. I

in tc li en ('lll r ) io n:t l:i )

rto lc:,,t i3 cadre didactice 3 cadre diclacticc { 1

diri inli)

\loltilit:i ielsi
l)roli'so ri in rot ito ri

l

Participarea la mobilitnli are urmatoarele finaliteli:
-transfbrmarea salilor de clasi in medii de invilare inovaloare capahile si crcascii inler!'sul
elevilor pentru leclii qi perfbrman{ele acestora la disciplinele de studitl
-completarea bibliotecii virtuale deschise in care vor li reunite resurse didactice digittle
inovatoare, leclii demonstrative sustinute de benetlciari in cadrul $edin(elor pc tlotncttii.
cercuri pedagogice in vederea ilustrarii folosirii resurselor IT la leclii (cite unil in ticciuc
senlestru).
-fbrmarea unei atitudini durabile dezvoltate cu privire la protejarea mediului qi lirlmatea unui
stil de via{A s[nAtos pentru cel putin 80% din benetlciarii indilecli - prol'esori si eler i iri
qcolii).
-dezvoltarea inteligenlei ernolionale $i sociale a elevilor Si cre$terea calitatii vie(ii pt cel prrlirr

80% dintre benetlciarii indirecfi: elevi Ei p[rin!i.
-tblosirea la orele de diLigenlie a rezultatelor tangibile oblinute: ghidul pentru tlezroltulcu
inteligentei enrolionale si sociale a elevilor. setul de tehnicihnateriale suport.

5.2. Motlul dc lucru

Etapele organizirii qi desliqurlrii selec]iei cadrelor didactice qi elevilor sunt:

l. Analiza bugetului aprobat qi a baremelor aferente

2. Identiticarea furnizorilor de tbrmare din Europa, respectiv a ;colilor in care eler ii rt,r
eI'ectua schimburi de bune practici

3. Constituirea comisiei de seleclie a beneticiarilor
4. intocrnirea documentaliei necesare pentru anunlul de selecfie

5. Publicarea anunlului de seleclie pe site-ul Ecolii \ ruuqd( 1 r,r

6. inregistrareacandidaturilor
7. Verificarea qi evaluarea dosarelor depuse de candida(i
8. Veritlcarea qi evaluarea candidalilor prin interviu
9. Publicarea rezultatelor pe site-ul gcolii s s rr .cct[rs r . r o

Nu se pot tbrmula contestalii.

5

Anul II (2{)2-1 - 202{)

Elt,rillcneliciari
tlAnul tI (2023 - 202J)
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Colcgiul f, cononric "[rimitrie
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l:clilil: ll

PITOCEDTIRA OPIiITATIONALA
Privind selectia beneficiarilor (profesori / elcvi)

care vor participa la mobilitl(i in cadml
acrcditlrii Erasmus pentru mobilit:i{i Erusmus}

in domeniul ..Etlucatic scola rii"

Elaborarea ediliei
iniliale

Scdiul

henelicia rului
proiectului

Rc'r iziir: 0

liremplar nr'. I

Nr. roiect: 2(123-l-ll()01-KA l2l-S( l l-0001 19590

6. llesponsa bilitl{i qi rlspuntleri in derularea activitri(ii

Responsabilitatea respectdrii procedurii revine benellciarului. Prezenta proceduri se aplicii pe

perioada de derulare a anul II de proiect, 2023 - 2024 Ei este supusl revizuirii ot i cle ciite rrt i

este necesar.

7. Formular cvidentir modificiri

l)escricrc modifit:trc

8. Ancxe/formularc

Senr n;i t rr r:r
contl rr eir to rrr lrr i

rlc :t rl it tttett I tt ltr i

Pe rioittl;t

Sediul
beneliciarului
proiectului

Sediul

beneficiarului
proicctului

:! itllt

5 ani

5 nnr

Nr.
crt.

Ed itia Data
edi!iei

Revizia Data
rcviziei

Nr.
pag.

0 7I II

2

Nr,
crt.

I Anun( selec(ic

I)enu nr irca ln crci Numir excmplare Arhir:rre

I

-) Modcl cererc inscricre
concurs selectie cadre
didactice participantc
program de formare

-1 Model cerere inscriere
concurs selectie cadre
didactice insofitoare grup
elevi

I

Model cerere inscriere
concurs selec{ie elevi

5 arri

I

Sediul

heneI'iciarului

p roicctu lu i

I

6

-1.



PROCEDURA OPERATIONALA

PITOCEDURA OPERATIONALA
l'rivind seleclia bencficiarilor (profesori / elevi)

care vor participa la mobilitlti in catlrul
acreditlrii Erasmus pentru mohilitir(i Er:tsmtts*

in domeniul ,,Educ:rtie $colnri"
Nr. proiect: 202J-l-Ro0l-KAl2l-scH-0001 I 9590

\ll \ lsT Ettt l. EDr ('A'IrEr

('olegiul Econonric "Dintitrit'
Cantemir", Suceava

l:tlilil: ll

Ilcr izia: o

lixenrplul rt r'. I

f, :lnl

I ilnr

! ilnr

Anexele vor fi publicate pe site-ul ;colii rr rr rr.r't,tltsr.r'u inaintc tle reillizilrca seltctiei.

I Sediul
proiectului

.{cord pnrentrl elevi minori

Scdiul
proiectului

Acord utilizare imagine gi

prelucrarea datelor
personale elevi majori

I6

Sediul
proiectului

I7 Acorcl u tiliza re imagine ;i
prelucra rca datelor
personale cadre didactice

7


