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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea §i aprobarea editiei sau, dupa
caz, a reviziei in cadrul procedurii privind selectia beneficiarilor in cadrul proiectului:

Elemente privind
Nr. | responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semnitura
crt. | operatiunea
1 ' 2 3 4 3
; SFICHI FLORENTINA
L1 | Elaborat ELENA Membru CEAC | 45 102023 %(AM‘
. Coordonator
1.2. | Verificat/avizat | BESA MIHAELA CEAC W’Q__
| /
1.3. | Aprobat TRUFIN EUGENIA Director
/4
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:
Nr. | Editia sau, dupi caz, | (fompol-lentﬁ I Modalitatea reviziei Datala carese |
Crt. | revizia in cadrul editiei revizuita aplica prevederile
editiei sau reviziei
1 2 3 4
2.1 | Editia II, Revizia 0
2.2 | Revizia |
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PROCEDURA OPERATIONALA

Editia: 11

PROCEDURA OPERATIONALA
Privind selectia beneficiarilor (profesori / elevi)
care vor participa la mobilitiati in cadrul

in domeniul ,,Educatie scolara”
Nr._p_roiect: 2023-1-RO01-KA121-SCH-000119590

acreditiarii Erasmus pentru mobilitati Erasmus+

3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din
cadrul editiei procedurii privind selectia beneficiarilor in cadrul proiectului:

Semnatur:

I. Scopul procedurii

Scopul acestei proceduri este de a reglementa organizarea si desfasurarea concursului de
selectie a beneficiarilor (profesori / elevi) mobilitatilor ce vor avea loc in cadrul acreditirii
Erasmus pentru mobilitati Erasmust+ in domeniul ..Educatie scolara™, nr. proiect: 2023-1-
RO01-KA121-SCH-000119590.

Pentru a fi selectate, persoanele interesate, care indeplinesc conditiile si criteriile personale si
profesionale necesare implementarii proiectului, participa la un proces de selectie. Prezenta

procedura prezinta etapele, conditiile si aspectele derularii acestui proces.

2. Domeniul de aplicare

Prezenta procedurd se aplicd cadrelor didactice si elevilor din Colegiul Economic ..Dimitric
Cantemir” care doresc sa participe la mobilitati in cadrul acreditarii Erasmus pentru mobilititi
.Educatie scolara”™, nr. proiect: 2023-1-RO01-KA121-SCH-

Erasmus+ in domeniul

000119590.

Activitatile la care vor participa elevii si profesorii conduc la dezvoltarea competentelor

digitale, lingvistice, civice, a inteligentei emotionale, la cresterea calitatii vietii. Scopul

central este cresterea performantelor scolare, a succesului in viata prin transformarea sililor

de clasa in medii de invatare inovatoare, creand astfel un context prielnic nu doar pentru
invatarea cunostintelor teoretice ci i pentru dezvoltarea inteligentei emotionale a elevilor.

Nr. Scopul Exemplar Nume si Data
ert. Difuzarii nr. Compartiment Functia Prenume Primivii |
] 1 2 3 4 5 6 _iwsad
£ A | Aplicare I Proiecte Membrii Stichi Florentina WJ‘L\«*
europene Comisiei | Babascu Melania
‘ lordache Anca
‘ 3.2. | Informare | electronic | Echipade | Coordonator | Prof. Sfichi
management Florentina
a proiectului - ‘
35 Evidenta 1 CEAC Coordonator | Prof. Besa Mihaela | m
34. Arhivare 1 Secretariat Secretar Prof. Paval ;
| Gabriela o h
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Obiectivul nr. 1: Dezvoltarea competentelor digitale pt 30% din personalul didactic al scolii
pana in 2027 cu scopul transformarii salilor de clasa in medii de invitare inovatoare
Obiectivul nr. 2: Dezvoltarea cetateniei active si a competentelor civice a 20 cadre didactice
si a 140 elevi pana in 2027 prin promovarea valorilor durabile necesare unui stil de viata
sanatos

Obiectivul nr. 3: Dezvoltarea competentelor a 30% dintre profesori pentru consilicrea
elevilor in problematica dezvoltarii personale (dezvoltarea inteligentei emotionale si sociale
si cresterea calitdtii vietil)

3. Documente de referinta
3.1. Legislatie nationald primara (legi, ordonante de urgenti)

- Contractul de finantare al proiectului in cadrul programului Erasmus+. actiunea cheie 1 -
Educatie Scolara (SCH) nr. 2023-1-RO01-KA121-SCH-000119590 si anexele alerente
(candidatura depusa pentru finantare, bugetul estimat al proiectului, reguli financiare si
contractuale, bareme aplicabile)

- Legea protectiei datelor personale si alte acte juridice specifice

4. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
4.1. Definitii:

Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
| Crt. 7 _
| L Procedura formalizata Prezentare in scris a pasilor ce trebuie urmati. a metodelor de lucru stabilite
si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor. aviand
in vedere asumarea responsabilitatilor:

PO (Proceduri operationala) = procedura care descrie o activitate sau un

proces care se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate publica.

Editie a unei proceduri Forma initiala sau actualizatd a unei proceduri, aprobata si difuzata
Selectie Ansamblul proceselor si procedurilor aplicate conform atributiilor previzute de
lege, de catre comisiile de concurs si comisiile de solutionare a contestatiilor in
cazul concursurilor de selectie. 7 B
Comisie de concurs Organ colegial special constituit in vederea luarii unei decizii. conform

[PU R RS

legii, asupra rezultatelor desfasurarii procedurilor de selectic.

Aprobare Confirmarea scrisa, semnatura si datarea acesteia. a autoritatii desemnate e
a fi de acord cu aplicarea respectivului document in organizatic.
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Verificare Confirmare prin examinare si furnizare de dovezi obiective de citre
autoritatea desemnata ( verificator). a faptului ¢ sunt satisfacute cerintele
specificate, inclus in cerintele SCIM.

Personal didactic de predare | Persoand numita intr-o functie didactica de predare din sistemul d¢
invatamant, in conditiile Legii nr. 1 /2011 modificata si a Legii nr. 33/
2003 (Codul Muncii) modificata.

Profesor diriginte Profesor care raspunde de buna desfasurare a intregului proces de educatic
si instructie a elevilor unei clase, desemnat prin decizie interna data de

director, la nivelul scolii

4.2 Abrevieri:
Nr. Abrevierea ! Termenul abreviat
crt. _
1. PO Procedura operationala
2. PS Procedura de sistem _ -
3. E. Elaborare )
4. V. Verificare
5. Al Aprobare
6. Ap. Aplicare .
7. Ah. Arhivare
8. RI Regulament intern
9. ROF Regulament de Organizare si functionare
10. CEDCSV Colegiul Economic ..Dimitrie Cantemir”™ Suceava
1. ANPCDEFP Agentia Nationala pentru Programe Comunitare in Domeniul Educaticr
FFormarii Profesionale -

5. Descrierea procedurii

5.1. Generalitati:
Procedura stabileste conditiile generale privind selectia cadrelor didactice si a elevilor care
vor participa la mobilitati in cadrul acreditarii Erasmus pentru mobilitati Erasmus+ in
domeniul ..Educatie scolard™, nr. proiect: 2023-1-RO01-KA121-SCH-000119590..
Numarul de cadre didactice si elevi selectat pentru anul II de proiect este redat in tabelul de

mai jos:

Mobilitati cadre didactice
I Programe de formare Educatie digitala | Educatie emotionali,

4
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(inteligenta cnii;i_un_a_l_z’n)
Anul IT (2023 - 2024) 3 cadre didactice 3 cadre didactice (profesori
diriginti)

Mobilitati elevi _
Beneficiari Elevi Profesori insotitori
Anul II (2023 - 2024) 24 4

Participarea la mobilitati are urmatoarele finalititi:

-transformarea salilor de clasa in medii de invatare inovatoare capabile sd creascd interesul
elevilor pentru lectii si performantele acestora la disciplinele de studiu

-completarea bibliotecii virtuale deschise in care vor fi reunite resurse didactice digitale
inovatoare, lectii demonstrative sustinute de beneficiari in cadrul sedintelor pe domenii.
cercuri pedagogice in vederea ilustrarii folosirii resurselor IT la lectii (cate una in ficcare
semestru).

-formarea unei atitudini durabile dezvoltate cu privire la protejarea mediului si formarea unui
stil de viata sanatos pentru cel putin 80% din beneficiarii indirecti — profesori si elevi al
scolii).

-dezvoltarea inteligentei emotionale si sociale a elevilor si cresterea calitdtii vietii pt cel putin
80% dintre beneficiarii indirecti: elevi si parinti.

-folosirea la orele de dirigentie a rezultatelor tangibile obtinute: ghidul pentru dezvoltarca
inteligentei emotionale si sociale a elevilor, setul de tehnici/materiale suport.

5.2. Modul de lucru

Etapele organizarii si desfasurarii selectiei cadrelor didactice si elevilor sunt:
1. Analiza bugetului aprobat si a baremelor aferente
2. Identificarea furnizorilor de formare din Europa, respectiv a scolilor in care elevii vor
efectua schimburi de bune practici
3. Constituirea comisiei de selectie a beneficiarilor
4. Intocmirea documentatiei necesare pentru anuntul de selectie
5. Publicarea anuntului de selectie pe site-ul scolii www.cedesy ro
6. Inregistrarea candidaturilor
7. Verificarea si evaluarea dosarelor depuse de candidati
8. Verificarea si evaluarea candidatilor prin interviu
9. Publicarea rezultatelor pe site-ul scolii www.cedesy.ro
Nu se pot formula contestatii.
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6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

Responsabilitatea respectarii procedurii revine beneficiarului. Prezenta procedura se aplica pe
perioada de derulare a anul II de proiect, 2023 — 2024 si este supusa revizuirii ori de cdte ori

¢ste necesar.

7.  Formular evidenta modificari

8. Anexe/formulare

Nr. Editia | Data Revizia | Data Nr. Descriere modificare | Semnatura
crt. editiei reviziei pag. conduciatorului
| departamentului
18 11 0 7 Elaborarea editiei
initiale

| Nr. Denumirea anexei Numir exemplare Arhivare Perioadi
| ert.
1 Anunt selectie 1 Sediul Sani
beneficiarului
proiectului
2 Model cerere inscriere Sediul | § ani o
concurs selectie cadre beneficiarului
didactice participante proiectului
program de formare
3 Model cerere inscriere 1 Sediul 5 ani
concurs selectie cadre beneficiarului
didactice insotitoare grup proiectului
. elevi :
= - J : -
| 4. Model cerere inscriere ' Sediul 5 ani
concurs selectie elevi | beneficiarului
I proiectului
1 N
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. . . o . [ = .

Acord parental elevi minori | 1 | Sediul S ani
proiectului

Acord utilizare imagine si 1 Sediul 5 ani
prelucrarea datelor proiectului

personale elevi majori

—_—

Acord utilizare imagine si Sediul | 5 ani

prelucrarea datelor proiectului

personale cadre didactice ‘

Anexele vor fi publicate pe site-ul scolii www.cedesyv.ro inainte de realizarea selectici.




