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Editia I, Revizia 1, Data :

1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei in
cadrul editiei procedurii documentate:

Elemente privind

Nr. | responsabilii / Numele si prenumele Functia Data Semniitura
crt. | operatiunea
1 2 3 B
1.1 Elaborat Membru CEAC
1.2. | Verificat si avizat Coordonator CEAC
1.3. Aprobat Director
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii documentate:
Nr. Editia sau, dupa caz, Componenti Modalitatea reviziei Data la care se aplici
Crt. revizia in cadrul editiei revizuita prevederile editiei
sau reviziei
1 2 3 4
2.1 Editia I, Revizia 0 Elaborarea editiei Conform Instructiunii MEN Data aprobarii
initiale 1/2018
2.2. | Editia I, Revizia 1 3,5 Conform OMEC 4266/2020 si Data aprobarii

OMEC 4267/2020

*Veti avea Editia I, Revizia 1 doar in cazul in care ati aprobat deja procedura initiala (conform OMEC nr.
4220).
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3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, revizia din cadrul editiei

procedurii:
Nr. Scopul Exemplar Nume si Data Semnitura
crt. Difuzirii nr. Compartiment Functia prenume Primirii
1 2 3 4 5 6 7
3.1. Aplicare 1 CP Cadre
didactice

3.2. | Informare | electronic CEAC Coordonator
3.3. | Evidenta 1 CEAC Coordonator
3.4. Arhivare 1 Secretariat Secretar

1. Scopul procedurii

Procedura stabileste masuri pentru desfasurarea activitatilor in unitatea de invatdmant, in condifii de
sigurantd sanitard, pentru finalizarea anului scolar aflat in curs la data instituirii starii de alertd, precum si
pentru pregatirea anului scolar urmator. Respectiv procedura stabileste modalitatile de desfasurare a
activitatilor de pregatire si sustinere a sesiunilor de examen pentru anul 2020 si conditiile ce trebuie
implementate si respectate in vederea asigurarii sigurantei medicale, prevenirii si combaterii a imbolnavirilor
cu SARS-CoV-2.

De asemenea, prin prezentul document se stabileste circuitul de intrare si de iesire a elevilor, a
personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic, precum si modul in care se va realiza igienizarea /

dezinfectia la nivelul

2. Domeniul de aplicare

Procedura va fi aplicata de catre intreg personalul unitatii de invatamant si elevi, in perioada instituirii
starii de alerta, cand vor reveni 1n unitate elevii claselor terminale, in vederea pregatiri si consilierii pentru
examenele nationale., dar si pentru sutinerea acestora. De asemenea, procedura va fi aplicatd si pentru

pregatirea anului scolar urmator.
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Procedura da asigurari cu privire la continuitatea activitatii din cadrul unitdtii de invatamant si

stabileste principalele norme de siguranta ce trebuie a fi respectate de persoanele implicate.

3. Documente de referinta

3.1. Legislatie primard:

- Legeanr.1/2011, legea Educatiei Nationale, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordonanta de urgenta nr. 75 /2005 privind asigurarea calitatii educatiei, cu modificarile si completarile

ulterioare;

3.2. Legislatie secundara:

O.M.E.N.C.S nr. 5079 din 31 august 2016 privind aprobarea Regulamentului-cadru de organizare
si functionare a unitatilor de Tnvatdimant preuniversitar;

O.M.E.N.C.S nr. 4742 din 10 august 2016 pentru aprobarea Statutului elevului;

O.M.E.N 3027/2018 pentru modificarea si completarea Regulamentului - cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar;

Instructiunile MEN 1/2018 M.Of. 481 din 12 iunie 2018;

OUG nr. 1/1999 privind regimul starii de asediu si regimul starii de urgenta, publicata in MO al
Romaniei, Partea I, nr. 22/21.01.1999, aprobata cu modificdri si completdri prin Legea nr.
453/2004, cu modificarile si completarile ulterioare;

Art.1 din Hotérarea nr. 6 a Comitetului National pentru Situatii Speciale de Urgentd (CNSSU),
,»s€ aproba suspendarea cursurilor din toate unitatile de invatamant preuniversitar incepand cu data
de 11 martie 2020 pana in data de 22 martie 2020, cu posibilitatea de prelungire in functie de
evolutia situatiei;

Ordonantele Militare privind masurile de prevenire a raspandirii Covid-19;

Decretului Presedintelui Roméaniei nr. 195/2020 privind instituirea stirii de urgentd la nivel
national, publicat in MO al Romaniei, Partea I, nr. 212 din 16.03.2020, cu posibilitatea prelungirii
ulterioare.

Adresa MEC nr. 8900/10.04.2020 privind respectarea masurilor de securitate si confidentialitate

pentru protejarea datelor cu caracter personal;
3
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Ordin nr. 4115 10.04.2020 privind aprobarea programelor pentru Evaluarea Nationala pentru
absolventii clasei a VIII-a si pentru probele scrise ale examenului de bacalaureat national, in anul

scolar 2019 — 2020;

Ordin nr. 4135/21.04.2020 de aprobare a Instructiunii privind asigurarea continuitatii procesului
de invatare la nivelul sistemului de invatdmant preuniversitar;

Adresa MEC din 28.04.2020 — Masuri cu privire la reluarea activitatii in sistemul de educatie dupa
incetarea starii de urgenta,

Ordin nr. 3577 al Ministerului Muncii si Protectiei Sociale din 15 mai 2020 privind masurile
pentru prevenirea contaminarii cu noul coronavirus SARS-CoV-2 si pentru asigurarea desfasurarii
activitatii la locul de munca in conditii de securitate si sanatate in munca, pe perioada starii de
alerta,

Ordin comun al MEC nr. 4266 si al Ministerului Sanatatii nr. 840 din 19 mai 2020 pentru punerea
in aplicare a masurilor privind sistemul de invatamant in contextul instituirii starii de alerta pe
teritoriul Romaniei;

Ordin comun al MEC nr. 4267 si al Misterului Sanatatii nr. 841 din 19 mai 2020 pentru stabilirea
unor masuri de prevenire si combatere a imbolnavirilor cu SARS-CoV-2 1n unitatile/institutiile de
invatamant, institugiile publice si toate structurile aflate in subordonarea sau coordonarea

Ministerului Educatiei si Cercetarii.

4, Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati
4.1. Definitii:
Nr. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste termenul
Crt.
1. Procedura formalizata Prezentare 1n scris a pasilor ce trebuie urmati, a modalitatilor de lucru

stabilite si a regulilor de aplicat, in vederea executarii activitatii,
atributiei sau sarcinii si editate pe suport hartie si/sau electronic..
PS (Procedura de sistem) = procedura care descrie 0 activitate sau un
proces care se desfasoara la nivelul tuturor
compartimentelor/structurilor dintr-o entitate publica.
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PO (Procedura operationald) = procedura care descrie o activitate sau
un proces care se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor
compartimente dintr-o entitate publica.
2. Compartiment departament / serviciu / birou.
3. E-learning Totalitatea situatiilor educationale in care se utilizeaza semnificativ
mijloacele Tehnologiei Informatiei si Comunicarii (TIC)
4. Beneficiarii directi ai Sunt anteprescolarii, prescolarii, elevii si studentii, precum si
educatiei si formarii persoanele adulte cuprinse intr-o forma de educatie si formare
profesionale profesionala
5. Sistemul national de Este constituit din ansamblul unitatilor si institutiilor de Invatamant de
invatamant stat particulare si confesionale acreditate, de diferite tipuri, niveluri si
forme de organizare a activitatii de educare si formare profesionala.
6. Educatia Este ansamblul proceselor de punere in aplicare a programelor si
activitatilor de invatare si formare de competente academice sau
profesionale. Educatia include atat activitatile de invatare in context
formal, céat si In context nonformal sau informal.
7. Pandemie Epidemie care se extinde pe un teritoriu foarte mare, cuprinzand
mai multe tari / continente.
4.2.Abrevieri:
NI Abrevierea Termenul abreviat
crt.
1. PO Procedura operationala
2. PS Procedura de sistem
3. Ah. Arhivare
4. E. Elaborare
5. V. Verificare
6. A. Aprobare
7. Ap. Aplicare
8. CEA Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitatii
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5. Descrierea procedurii

5.1. Generalitati

Se mentine masura suspendarii cursurilor din toate unitatile si institutiile de invatamant pana la finalul
anului scolar 2019-2020, pe durata starii de alertd, in conformitate cu prevederile art. 38 din Legea nr. 55/2020

privind unele masuri pentru prevenirea si combaterea efectelor pandemiei de COVID-19.

In perioada 02.06.2020 — 12.02.2020, se vor realiza doar activitatile de pregitire in vederea sustinerii
examenelor nationale, dupa un orar stabilit de catre unitatea de invatamant si comunicat tuturor persoanelor

implicate.

Revenirea in unitatea de invatamant a elevilor din clasele a VIll-a, a Xll-a, a XlllI-a, anii de final de
scoald profesionala si scoald postliceala, pentru pregatirea in vederea sustinerii examenelor nationale, precum
si pentru activitatile ce constau in sustinerea examenelor nationale se va face in conditii de sigurantd, cu

respectarea tuturor recomandarilor Ministerului Educatiei si Cercetarii si ale Ministerului Sanatatii.

Prezenta la scoald in aceasta perioada nu este obligatorie. Participarea elevilor la activitatile de
pregétire va fi decisa de parintii acestora dupa evaluarea incadrarii in grupele de risc a elevilor sau membrilor
familiilor acestora; Participarea acestora este optionala si va fi comunicata dirigintelui. Pentru elevii care nu
participa la activitatile de pregatire si consiliere, nitatea de invatamant dispune realizarea online sau prin

asigurarea de resurse educationale de catre unitatea.

5.2.Modul de lucru

Conducerea unitatii de invatamant se consultd, cu: reprezentantii inspectoratului scolar, consiliul
profesoral, consiliul reprezentativ al parintilor/asociatia parintilor, consiliul scolar al elevilor, reprezentantii
organizatiilor sindicale, autoritatile administratiei publice locale, precum §i cu reprezentantii operatorilor
economici implicati in sustinerea invatamantului profesional si tehnic, pentru organizarea in bune conditii a

activitatilor desfasurate, in contextul actual.
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Obligatii ale unitaitii de invataméant:

» informeaza Directia de Sanatate Publica judeteana despre depistarea unor cazuri suspecte de infectie
la elevi sau personalul didactic/didactic auxiliar/nedidactic din cadrul unitatitii de invatamant si
desemneaza o persoana cu atributii in mentinerea legaturii permanente cu Directia de Sanatate Publica
judeteana;

» transmite inspectoratului scolar judeten, autoritatii administratiei publice locale, respectiv Directiei de
Sanatate Publica judeteana lista cu elevii si personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic din

unitatea de invatamant care participa la desfasurarea examenelor.

Unitatea de invatamant va afisa mesaje de informare cu privire la normele igienico-sanitare si de
prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2, in toate spatiile in care se vor desfasura activitati cu elevii. De
asemenea, scoala asigura sapun, prosoape de hartie, dispensere cu dezinfectant pentru maini, care vor fi

reincarcate permanent.

Cadrul medical care va asigura asistenta medicald pe intreaga duratd a desfasurarii activitatilor este

desemnat de catre Directia de Sanatate Publica judeteanad;
5.2.1. Masurii obligatorii

La nivelul unitatii de invatamant, defasurarea activitatilor de pregatire si consiliere / examenare

nationala se vor realiza respectand urmatoarele masuri:

e se realizeaza curdtenia si dezinfectarea pardoselilor, a obiectelor din sala de curs (pupitre/mese,
scaune), a clantei usii, cremonului de la geamuri, pervazului ferestrei, prin stergere cu apa si detergent,
apoi cu substante biocide, inainte si dupa fiecare serie de elevi prezenti la activitatile de pregatire/
candidati;

¢ in toate spatiile in care se vor desfasura activitati cu elevii vor fi afisate mesaje de informare cu privire
la normele igienico-sanitare si de prevenire a infectarii cu SARS-CoV-2;

e exista permanent sapun, prosoape de hartie, dispensere cu dezinfectant pentru maini, care vor fi

reincarcate ori de cate ori este necesar;
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e clevii, personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic vor purta masca de protectie pe durata
activitatilor si 1si vor igieniza regulat mainile cu substante dezinfectante sau cu sapun;

e coridoarele, cancelaria, grupurile sanitare si silile de clasa (mobilier si pardoseala) vor fi dezinfectate
regulat cu substante biocide, in mod obligatoriu intre schimburi (dacd este cazul) si la finalizarea
programului;

e in perioada 2-12 iunie 2020, durata activitatilor petrecute de elevi in sdlile de clasa nu va fi mai mare
de 3 ore pentru elevii de liceu si de 2 ore pentru elevii de gimnaziu, iar pentru elevii care studiaza in
limbile minoritatilor nationale, activitatea de pregatire nu va dura mai mult de 4 ore pentru elevii de
liceu si 3 ore pentru elevii de gimnaziu,;

¢ in situatia unitatea de invatdmant va realiza activitatile de pregatire in doua schimburi, intre acestea va
fi prevazut un interval de doua ore pentru dezinfectarea/igienizarea cu substante biocide si aerisirea
salilor pentru o perioada de cel putin o ora;

e in perioada desfasurarii activitatilor de pregétire, pauzele intermediare vor fi programate decalat, astfel
incat elevii de la grupe diferite sd nu interactioneze fizic;

e grupele de elevi vor pastra aceeasi sald de clasa pe toatd perioada desfasurarii activitatilor de pregatire;

e colectarea mastilor purtate se va face in locuri speciale, semnalizate corespunzator, amenajate in
unitatea de invatadmant;

e la sfarsitul activitatilor, elevii vor primi cate o masca noua pentru deplasarea catre domiciliu;

e 1nsalile de clasa activitatile/examenele se vor desfasura prin stabilirea locurilor astfel incat sd existe o
distanta intre elevi/ candidati, pe randuri si intre randuri, de 2 m unul fata de altul;

e pupitrele/bancile vor fi individualizate/prestabilite si, de asemenea, se va asigura reprezentarea grafica
a situarii acestora la intrarea in sald (oglinda silii), astfel incat sd se asigure cunoasterea si
intrarea/localizarea fara a parcurge toata suprafata salii; personalul didactic/asistentii care asigura
supravegherea va/vor dirija candidatul direct catre locul destinat;

e pe tot parcursul derularii activitatilor/examinarilor se vor respecta regulile generale ale unei conduite
sandtoase (distantarea fizica, evitarea atingerii cu mana a nasului, ochilor si gurii, stranutul in pliul

cotului/batista de unica folosinta, evitarea contactelor directe cu cei din jur).
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Durata totala a activitatilor va fi de ore pe zi, in intervalul , conform

programului stabilit pentru cele doua saptamani si adus la cunostinta tuturor celor implicati. Se vor organiza

,cancelarii online”, adica sedinte de coordonare cu profesorii pe platforme precum Zoom, Skype, Google

Meet, Whatsapp sau Facebook Messenger inaintea revenirii in unitate.

5.2.2.
1.

5.2.3.

Accesul elevilor, cadrelor didactice, personalului didactic auxiliar si nedidactic

Accesul tuturor persoanelor se va face doar pe intrarea *(sau diferentiat, in functie

de cum se poate realiza in unitatea dumneavoastra)

Accesul trebuie sa fie organizat astfel incat sa fie asigurata o suprafatd minima de 4 mp pentru
fiecare persoana si o distantd minima de 2 m intre oricare doua persoane apropiate;

La intrarea 1n unitatea de Tnvatamant a personalului didactic, didactic auxiliar, nedidactic si a
elevilor va fi masurata temperatura (care nu trebuie sa depaseasca 37,3 0 C) de catre cadrul medical
care va asigura asistenta medicald pe intreaga durata a desfasurarii activitatilor;

In situatia in care un elev sau un cadru didactic, didactic auxiliar sau nedidactic prezinta simptome
sau exista suspiciunea ca starea sa de sdndtate este precard, nu i se va permite accesul in unitatea
de Invatamant si 1 se va recomanda sa se adreseze medicului de familie;

Parcursul prin curtea scolii pana la intrarea in unitatea de invatamant se va realiza pe un traseu bine
delimitat si semnalizat, respectand normele de distantare fizica;

Elevii vor fi Insotiti de cétre cadrul didactic de la accesul in unitatea de Invatdmant pana in sala de
clasa si apoi, dupa finalizarea activitatilor, vor fi condusi pana la iesire;

La intrarea 1n unitatea de invatamant vor fi asigurate materiale si echipamente de protectie
(covorase dezinfectante, masti de protectie, substante dezinfectante pentru maini etc.);
Intrarile/iesirile, precum si sensul de deplasare pe coridoare cétre sélile de clasa si alte Incaperi sunt

stabilite de unitatea de invatamant, semnalizate corespunzator si dezinfectate in mod regulat;

Masuri in domeniul securitatii si sanatatii in munca pe durata starii de alerta

Conducerea unitatii, impreuna cu responsabilul Comisiei SSM din unitate:

~~~~~

e reinstruieste in domeniul securitdtii si sdndtdfii Tn munca toti lucrdtorii care au stat la domiciliu in

perioada stdrii de urgentd, somaj tehnic, telemuncd, munca la domiciliu etc. Reinstruirea trebuie sa fie
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adaptatd noilor riscuri reprezentate de infectia cu SARS-CoV-2 si se va desfasura in timpul
programului normal de lucru al lucratorilor;

e identifica riscurile specifice conditiilor de contaminare epidemiologica si actualizeaza documentul de
evaluare a riscurilor pentru securitatea si sandtatea angajatilor la noile conditii de desfasurare a
activitatii, in vederea luarii masurilor necesare pentru combaterea raspandirii SARS-CoV-2;

e stabileste consultdri cu reprezentantii angajatilor cu responsabilitati specifice Tn domeniul securitatii si
sanatatii in munca si, dupa caz, cu membrii Comisiei de securitate si sdnatate in munca;

e afiseazd la intrare si in cele mai vizibile locuri din unitate regulile de conduitd obligatorie pentru
angajatii si pentru toate persoanele care intra in sediul unitatii, cu privire la prevenirea imbolnavirilor
cu coronavirusul SARS-CoV-2;

e informeaza personalul din cadrul unitatii, prioritar prin mijloace electronice, cu privire la riscurile de
infectare si de raspandire a virusului, cu privire la masurile de protectie si la regulile de distantare
sociala care se aplica in cadrul unitatii, precum si cu privire la regulile pentru gestionarea situatiilor in
care angajatii sau alte persoane care au acces la locul de munca prezinta simptome ale infectarii cu
coronavirusului SARS-CoV-2;

e informeazd angajatii cu privire la precautiunile universal valabile:

- mentinerea distantei sociale de minimum 2 metri in toate zonele publice;

- mentinerea igienei riguroase a mainilor, cu apa si sdpun, timp de cel putin 20 de secunde sau cu
dezinfectanti avizati, ori de cate ori este nevoie;

- evitarea atingerii fetei cu mainile nespalate/nedezinfectate;

- mentinerea igienei respiratiei: tuse si/sau stranut (in plica cotului sau in servetel de unica
folosintd), rinoree (in servetel de unica folosintd). Dupa utilizare, servetelul de unica folosinta va
fi aruncat in recipientul de colectare a deseurilor si se va efectua imediat igiena mainilor;

- limitarea contactului cu alte persoane la maximum 15 minute, la o distanta de minimum 2 m;

e unitatea de invatamant se asigura ca persoanele care intrd in sediu unitatii, beneficiarii directi si alte

persoane din exterior respecta masurile de protectie stabilite de unitate;
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asigura comunicarea permanentd cu cadrul medical, pentru a se monitoriza starea de sanatate a
angajatilor, astfel incat acestia sa poata beneficia de masurile preventive profilactice care au fost
prevazute la nivel national pentru combaterea raspandirii coronavirusului SARS-CoV-2;

asigurd culoare speciale de acces 1n incintd si de circulatie pentru angajati, in vederea evitarii
aglomeratiei in unitate;

limiteaza accesul la zonele comune si asigura respectarea normelor de distantare sociala in aceste zone;
interzice accesul in unitate al persoanelor care prezinta simptome de infectare cu coronavirusul SARS-
CoV-2;

intrerupe orice contact intre angajator/angajat/alte persoane aflate in incinta unitdtii cu o persoana
simptomatica;

aplica benzi de marcare a distantei recomandate (2 metri), pentru elevii care asteapta la rand sa intre
in incintd unitatii, recomandand, in masura in care conditiile meteorologice permit, ca elevii care
asteapta la rand sa ramana in afara cladirii, tot la o distantd de minimum 2 m;

limiteaza deplasarile in afara unitatii doar la situatiile in care acestea sunt strict necesare desfagurarii
activitatii si se asigura cd, atunci cand este necesar sa se efectueze, angajatii se deplaseaza cu asigurarea
conditiilor de preventie minimale;

revizuieste planul de prevenire si protectie, conform prevederilor mentionate;

revizuieste instructiunile proprii de securitate si sandtate in munca, conform prevederilor mentionate

si le aduc la cunostinta angajatilor.

5.2.4. Masuri speciale in cazul in care un angajat este suspect/confirmat cu infectare cu

coronavirusul SARS-CoV-2:
angajatii cu simptome respiratorii (tuse, stranut, rinoree etc.) si/sau febra mai mare de 37,3°C si/sau
stare general alteratd, aparute n timpul programului de lucru, vor fi imediat izolati de restul colegilor
si trimisi la domiciliu sau la unitati sanitare, In functie de starea persoanei; ITn marea majoritate a
cazurilor nu este necesara inchiderea birourilor/cladirii;
daca intervalul de timp 1n care angajatul/persoana suspectd/confirmata s-a aflat in incinta este mai scurt
de 7 zile:
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- se inchid toate incaperile in care acesta a petrecut timp indelungat (peste 20 de minute);

- 1nainte de incheierea programului se va asigura aerisirea mecanica a Incaperii (deschiderea
geamurilor);

- pentru a limita expunerea personalului care efectueaza curatenie la particulele respiratorii, se
amana efectuarea curdteniei si a dezinfectiei timp de 24 de ore. In situatia in care respectarea
acestui interval nu este posibila, efectuarea curateniei se va amana cat mai mult;

e daca au trecut mai mult de 7 zile de cand angajatul/persoana suspectd/confirmata s-a aflat in incinta:

- nu este nevoie de curdtenie/dezinfectie suplimentara;

- se mentin masurile de curatenie si dezinfectie de rutina;

e se informeaza persoanele cu care angajatul/persoana suspectd/confirmata a venit in contact prelungit
(mai mult de 20 de minute, la o distantd mai mica de 1,5 m si fara masca) si se impune izolarea la
domiciliu a acestora pentru 14 zile, cu monitorizarea de catre aceste persoane a semnelor si a

simptomelor de infectie respiratorie.

5.3.Resurse necesare
5.3.1. Resurse materiale
e calculator / laptop / tableta;
e refea internet;
e telefon pentru legaturi operative cu persoanele implicate in realizarea activitatii procedurate;
e clemente de birotica;
e masti de protectie, manusi, solutii dezinfectante, dispencere dezinfectant, prosoape de hartie,

consumabile pentru toaleta unitatii.

5.3.2. Resurse umane
e Consiliul profesoral;
e Consiliul de administratie;
e Personal nedidactic si auxiliar;

e Directorul unitatii.
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5.3.3. Resurse financiare
e Se vor aloca resurse financiare suplimentare pentru desfasurarea activitatii. Vor fi transmise solicitari
catre ordonatorul principal de credite si eventuale sponsorizari de la agenti economici/parteneri ai

unitatii.

6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii
6.1. Conducerea unititii de invatamant

- stabileste, impreuna cu cadrele didactice, programul pentru perioada 02-12 iunie;

- informeaza, prin intermediul cadrelor didactice, elevii si parintii acestora, cu privire la perioada de
pregatire si consiliere a elevilor pentru examenele nationale;

- asigura accesul cadrelor didactice si elevilor in unitatea de ITnvatamant in conditii de siguranta;

- colaboreaza cu autoritatile administratiei publice locale, pentru completarea dotarii cu masti, manusi
st solutii dezinfectante, in functie de nevoile identificate;

- desemneaza o persoana cu atributii in mentinerea legaturii permanente cu DSP;

- stabileste culoarele de intrare si iesire din unitatea de invatamant, le aduce la cunostinta tuturor celor
implicati si le semnalizeaza prin inscriptii de tipul [Intrare] respectiv [lesire];

- informeaza Directia de Sdnatate Judeteand despre depistarea unor cazuri suspecte de infectie la elevi
sau personalul didactic / didactic auxiliar / nedidactic din cadrul unitatii;

- transmite inspectoratul scolar lista cu elevii si personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic din
unitate care participa la desfasurarea activitatilor de invatamant in perioada pregatirii elevilor si in
perioada desfasurarii examenelor;

- respectd toate instructiunile prevazute in planul de prevenire si protectie si instructiunile proprii de
securitate §i sandtate Tn muncd intocmite de catre angajator pentru prevenirea raspandirii
coronavirusului SARS-CoV-2;

- evitd, pe cat posibil, comunicarea prin intermediul documentelor tiparite, atat in interiorul, cat si in

exteriorul unitatii/institugiei, pentru a limita contactul direct intre persoane.
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6.2. Personal didactic

va supraveghea respectarea cu strictete a masurilor de distantare fizica dintre elevi si masurile
igienico-sanitare de prevenire a infectiei cu SARS-CoV-2;

respecta masurile impuse de unitate privind accesul in unitate si purtarea echipamentului de
protectie;

accepta verificarea temperaturii corporale la intrarea in sediu, la inceputul programului si ori de
cate ori revin in sediu;

ingtiinteaza imediat conducerea unitatii daca prezinta, la inceputul sau in timpul programului de
lucru, simptome ale infectarii cu virusul SARS-CoV-2 (tuse, stranut, rinoree, dificultati respiratorii,
febra, stare generala alteratd);

raman la domiciliu daca, Tnaintea Inceperii programului de lucru, prezinta simptome ale infectarii
cu virusul SARS-CoV2 si anunta onducere unitatii cu privire la acest lucru;

contacteaza, imediat, medicul de medicind a muncii responsabil al unitatii/medicul de familie sau,
in cazul 1n care starea acestuia este grava, serviciul unic de urgenta 112;

participa la sedintele online in vederea stabilirii programului pentru perioada 02-12 iunie;
proiecteaza activitatea suport pentru pregatirea si consilierea elevilor;

insoteste elevii de la intrarea in unitatea de invatamant pana in sala de clasa si apoi, dupa finaliarea
activitatilor, conduce elevii pana la iesire;

desfasoara activitatea didacticd conform programului stabilit si este responsabil de asigurarea
calitatii actului educational;

oferd feedback constructiv permanent fiecarui elev, in urma participarii la activitatile desfasurate

st a rezolvdrii sarcinilor de lucru.

6.3. Cadrul medical

va masura temperatura (care nu trebuie sa depaseasca 37,3 grade C) personalului didactic, didactic
auxiliar, nedidactic si a elevilor, la intrarea in unitate;
asigura asistenta medicald pe intreaga duratd a desfasurarii activitatilor, conform prezentei

proceduri.
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7. Formular evidenta modificari

Nr. | Editia | Data Revizia | Data Nr. Descriere modificare | Semnatura
crt. editiei reviziei pag. conducatorului
departamentului
1. | 0 Data 16 Elaborarea editiei
aprobarii initiale
2. I 1 Data 16
aprobarii

8. Formular analiza procedura

Nr. | Compartiment | Nume si inlocuitor de Aviz favorabil Aviz nefavorabil
crt. prenume drept sau
conducitor delegat Semnéitura | Data | Observatii Semnitura | Data

compartiment

9. Lista de difuzare a procedurii

Procedura va fi difuzatd pe emailul tuturor angajatilor unitatii.

10. Anexe / formulare

Nr.
anexi/ Denumirea Elaborator | Aproba Nr. de Difuzare Arhivare Alte
cod anexei/ exemplare elemente
formular | formularului loc perioada
Decizie Secretariat Director 1 Persoana | Arvivd Condorm
Anexa 1 desemnare desemnati Nomenclatorulu
responsabil cu Arhivistic
mentinerea
legaturii cu DSP
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11. Cuprins
Coljnuplgﬁzﬁiei Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
procecr
1* Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobareaeditiei sau, 1/16
dupa caz, a reviziei in cadrul editieiprocedurii
2* Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii 1/16
3* Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeaza editia sau, dupa caz, 2/16
revizia din cadrul editiei procedurii
1. Scopul procedurii 2/16
2. Domeniul de aplicare 2/16
3. Documente de referinta 3/16
4, Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati 4/16
5. Descrierea procedurii 5/16
6. Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii 13/16
7. Formular evidentd modificari 15/16
8. Formular analiza procedura 15/16
9. Lista de difuzare a procedurii 15/16
10. Anexe/Formulare 16/16
11. Cuprins 16/16
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